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I. Altalanos rész
1.1. Célok

A Fbvarosi Csatornazasi Mivek Zrt. (tovabbiakban: Tarsasag) abbdl a célbé! alkotja meg a jelen
Szabalyzatot, hogy az informacios dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadségrd! szo16 2011.
evi CXII térvényben (tovabbiakban: Info.tv.) régzitett kozérdekili adatok és ktzérdekbdl nyilvanos
adatok nyilvanossaga, mint a kdzpénzekkel valé felelés gazdalkodas ellenérzésének egyik
legfontosabb biztositéka — az Uzleti titok védelmérdl szolé 2018. évi LIV térvény rendelkezéseivel

dsszhangban — a Tarsasagnal is teljeskériien és hatékonyan érvényesiljon.
I.2. A szabalyzat hatalya

A Szabdlyzat targyi hatdlya kiteried a Tarsasag altal végzett valamennyi tevékenységre, igy
kilénosen, de nem kizarélagosan a vizikdzm(i-szolgaitatasrdl sz6l6 2011. évi CCIX térvény,
valamint a vizik6zmd-szolgaltatasrdl sz6l6 2011. évi CCIX torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasars| sz6lé 58/2013. (11.28.) Korm. rendelet alapjan végzett tevékenységre.

A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Tarsasag valamennyi munkavalialéjara, volt
munkavéllaléjara, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban all6 személyre (ezek egyiitt:
munkavallalé), valamint a Szabalyzatban foglalt titoktartasi kotelezettséget a Tarsasag mindazon
szerzbdéses partnereivel, azok munkavallaléival, tisztségviselivel, alvallalkozéival és egyéb
kézrem(ikdddivel szemben is érvényesiteni szlikséges (a jelen szabalyzatban foglaltak szerint),
akik, illetéleg amelyek a Tarsasag (zleti titkat megismerhetik vagy kezelhetik.

1.3. Fogalmak

1.3.1. Ozleti titok: Az tzleti titok védelmérsl szalé 2018. évi LIV térvény 1. § (1) bekezdésében
meghatarozottak szerinti, a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédd, titkos - egészben, vagy
elemeinek Osszességeként nem kézismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzé
személyek szamara nem kénnyen hozzaférhetd -, ennélfogva vagyoni értékkel bird olyan tény,
tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl késziilt ésszeallitas, amelynek a titokban tartasa
erdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altaléban elvarhaté magatartast tantsitja.

1.3.2. kézérdekl adat: Az Info. tv. 3. § 5. pontja szerinti, az allami vagy helyi dnkormanyzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kézfeladatot ellaté szerv vagy azt atvevd
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szerv, szervezet vagy személy (a tovabbiakban egyitt: kézfeladatot ellaté szerv) kezelésében lévd
és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié vagy
ismeret, flggetlenll kezelésének médjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy killondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmeényességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikédést szabalyozo
jogszabaiyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkététt szerzédésekre vonatkozé adat.

1.3.3. Kdzérdekbdl nyilvanos adat: Az Info.tv. 3. § 6. pontja szerinti, a k6zérdek(i adat fogalma
ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetdvé tételét térvény kbzérdekbdl elrendeli.

1.3.4. Személyes adat: Az Info.tv. 3. § 2. pontja szerint az érintettre vonatkoz6 barmely informacis.

Il. Uzleti titok kére a Tarsasag tevékenységében

Il.1. A Téarsasag tevékenysége soran lizieti titokként kell kezelni a Tarsasag tevékenysége sorén
keletkezett, létrejitt olyan tényt, tajékoztatast, egyéb adatot és az azokbdl készilt dsszedllitast,
amelynek a nyilvanossagra hozatala, kozérdek(i adatigénylés keretében kézérdek(i adatként, vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatként torténd kiadasa a Tarsasag, a Tarsasag munkavallaléi, illetve a

Tarsasag szerzddd partnere

- iparjogvédelmi jogainak (pl. miiszaki innovacio),
- szerzbi jogainak, valamint a szerzéi joggal szomszédos jogainak,
- szabadalmi jogainak,

hasznalatiminta-oltalomhoz fliz6d6 jogainak

sérelmével jarna.

I.2. Uzleti titokként kezelendd a Tarsasagnal keletkezett, azaz a Tarsasag kezelésében 1évd olyan
adat, tény, tajékoztatas vagy egyéb informacié is, amely alapjan barmely a Tarsasag szolgaltatasat
igénybe vevd, vagy a tarsasaggal egyéb szerz8déses kapcsolatban all6 természetes személy
kdzvetleniil vagy kbzvetett médon azonosithatd, kiilénds figyelemmel az Info.tv. 3. § 1.a. pontjaban

foglalt tényezbk alapjan.
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Il. 3. A Tarsasag tevékenysége soran lizleti titokként kell kezelni a Tarsasag tevékenysége soran
keletkezett, létrejbtt olyan tényt, tajékoztatast, egyéb adatot és az azokbdl késziilt 6sszeallitast,
amelynek a nyilvanossagra hozatala, kdzérdekii adatigénylés keretében kézérdekli adatként, vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatként torténé kiadasa a Tarsasag lzleti tevékenysége szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna, igy kiiéndsen
- @ Térsasag altal végzett vallalkozasi tevékenység keretében adott arajanlatot, valamint az
ahhoz kapcsolodé és annak alapjaul szolgélé dokumentumokat;
- a Tarsasag 4altal végzett vallalkozasi tevékenység esetében az arképzés elemei,
meghatarozasanak modja, az annak alapjéul szolgalé szamitasok;
-a dontés meghozatalat megelézben - az lgazgatésdg és a Koézgyllés dontésének
megaiapozasat szolgald, az erre iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett adat,

informacid, valamint ezek dsszessége.

I.4. Uzleti titokként kell kezelni a nem a Tarasagnal keletkezett tizleti titkot is, abban az esetben,
ha az 0zleti titok Tarsasag részére torténé atadasakor annak ataddja az az adat, tény, tajékoztatas
atadasakor annak Uzleti titok jellegét egyértelmlien, az zleti titokként kezelendd adatok pontos
megjeldlésével jelezte, és az adat Uzleti titokkénti kezelése nem nyilvanvaléan ellentétes az (izleti
titok védelmérdl szolé 2018. évi LIV torvény rendelkezéseivel. Az (zleti titok ataddjanak

nyilatkozatat a Szabalyzat melléklete tartalmazza.

I.5. Uzleti titokként kell kezelni a Szabalyzat hatalyba lépését megel6zéen a Tarsasagnal
keletkezett, létrejott olyan tényt, tajékoztatast, egyéb adatot és az azokbdl késziilt 6sszeallitast is,
amelyre a I.4. pont szerinti feltételek nem alinak fenn, azaz az izleti titok atadéja az atadaskor az
adat, tény, tajékoztatas Uzleti titok jellegét nem jeldlte meg egyérteim(ien, ugyanakkor az atadott
tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl késziilt Osszedllitds Uzleti titokként kezeléséhez
valamely gazdasagi tarsasagnak jelents, elsésorban, de nem kizardlag vagyoni érdeke fliz6dik,
igy kiulénésen a gazdasagi tevékenysége korébe tartozé tevékenység soran keletkezé, a
felhasznalasi szokasok és felhasznalasi helyek megismerését lehetévé tevd, tovabba egyéb mas

jogszabaly alapjan nem nyilvancs adatok.

1.6. Uzleti titokként kell kezelni a Tarsasagnal keletkezett, més jogi személyre vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezetre vonatkozé valamennyi olyan tényt, tajékoztatast és
egyéb adatot, amely vonatkozasaban fennallnak az (zleti titok fogalmanak feltételei.
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N1, Uzleti titok fennallasanak idétartama

1. A Il.1. pontban régzitett (Ozleti titkot olyan idétartamban kell Gzleti titokként kezelni, amilyen
idétartamban az adott tényt, tajékoztatast, egyéb adatot, azokrél készUlt 6sszedllitast az
iparjogvédelmi jogi, szerzdi jogi, valamint a szerzéi joggal szomszédos jogok védelme, szabadalmi
jogai, illetve hasznalatiminta-oltalomhoz flizé6d6 jogainak védelme kilén jogszabaly megilleti.

lll. 2. A Tarsasag tevékenysége soran keletkezett, letrejott tény, tajékoztatas, egyéb adat, azokrdl
késziilt dsszeadliitas Uzleti titokka mindsitésérdl a fennallé iparjogvédelmi jog, szerzdi jog, valamint
a szerzdi joggal szomszédos jog, szabadalmi jog, hasznalatiminta-cltalomhoz fliz6dé jog
fennallasanak ténye alapjan egyedi eljarasban a Tarsasag vezérigazgatdja, vagy altalénos

vezérigazgatd-helyettes dént.

I.3. A I1.2.-il.6. pontokban foglaltak iizleti titokka mindGsitésérél egyedi eljarasban a Tarsasag
vezérigazgatdja vagy altalanos vezérigazgaté-helyettese dont. A 11.2.-11.6. pontokban rogzitett
Uzleti titkot addig kell Ozleti titokként kezelni, ameddig az (zleti titokkd mindsités feltételei
fennallnak. A Tarsasdg legalabb évente feliilvizsgalja, hogy a 1l.2.-11.6. szerinti Gzleti titkok

esetében fennalinak-e ezek a feltételek.
IV. Az iizleti titok megjeldlése, védelme és felhasznalasa

IV.1. A Il. pont szerinti lizleti titkot kizardlag a Tarsasag azon munkavallaléja ismerheti meg és
hasznalhatja fel, akinek az munkakori koételezettségeinek, munkakéri leirasaban foglaltak

teljesitéséhez kdzvetlenill vagy kdzvetett médon szilkséges.

IV.2. Az (zleti titokként minésitett adatokat tartalmazd dokumentumokat egyértelmiien meg kell
jeldini a dokumentumon vagy a Kisérd dokumentumon torténé egyértelmii feltintetéssel (,Uzleti
titkot tartalmaz® megjeléléssel és annak feltiintetésével, hogy az lzleti titok a dokumentumban

mely informaciéra vonatkozik)

Biztositani kell tovabba:
- az elektronikus formaban tarolt dokumentumok jelszavas védelmét vagy korlatozott
hozzaférésii tarhelyen valo tarolasat;
- a papiralapu dokumentumok zarhaté irattartéban, irattarban térténd elhelyezését.
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IV.3. Az (izleti titokként mindsitett adatok kizarélag azoknak a szerzédéses partnereknek (ideértve
azok munkavallaloit, alvallalkozéit, megbizottjait is) adhat6k at, akik szamara az adatok ismerete
és kezelése a szerzbdés teljesitéséhez elengedhetetlen. llyen esetben az Uzleti titoktartasra
vonatkozd kotelezetiségeket a szerzédés szdvegében kifejezetten nevesiteni kell, vagy kilén
dokumentumként, irasos titoktartasi nyilatkozat formajaban keli csatolni.

V. Az iizleti titok megsértése

V.1. Az Il. pont szerinti lzleti titkot megsérti az a munkavallalé, aki az lizleti titkot jogosulatianul

megszerzi, hasznositja vagy felfedi.

V.2. Az (zleti titok jogosulatian megszerzését jelenti, ha az zleti titkot a Tarsasag munkavallaidja
az Uzleti titkot tartalmazé vagy az lzleti titok megismerésére alkalmas dokumentumhoz, dologhoz,
anyaghoz vagy elekironikus adatallomanyhoz valé engedély nélkiilli hozzaférés vagy ezek
barmelyikének engedély nélkili eltulajdonitasa, vagy ezekrél engedély nélkili masolat készitése

utjan szerzi meg.

V.3. Az zleti titok jogosulatlan megszerzését jelenti barmely egyéb, az Gzleti titoknak a jogosult
hozzajarulasa nélkll térténd, a johiszem(iség és tisztesség kévetelményébe tk6z6 megszerzése.

V.4. Az Uzleti titok jogosulatlan hasznositasat vagy felfedését jelenti az Gzleti titoknak a jogosult
hozzajarulasa nélkill torténd hasznositasa vagy felfedése, ha ezt olyan munkavallalé valésitja

meg, aki

a) jogosulatlanul szerezte meg az {izleti titkot;

b) az lzleti titokra vonatkozo titoktartasi megéllapodéast vagy az lizleti titokra vonatkozdé mas
titoktartasi kotelezettséget sért; vagy

c) az uzleti titok hasznositasanak korlatozasara vonatkozé szerzédéses kételezettséget vagy mas

kételezettséget szeg meg.

V.5. Az lzleti titok megsértését jelenti az is, ha az (zleti titkot megszerzé, hasznositd, vagy felfedé
munkavallald a magatartasa tanGsitasakor tudott, vagy tudnia kellett arrdl, hogy az izleti titokhoz
kdzvetlenlll vagy kozvetetten olyan masik személytdl jutott hozza, aki az Gzleti titkot a V.4. pont

alapjan jogosulatlanul hasznositotta vagy fedte fel.
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VI. Az Gzleti titok megsértésének kévetkezménye

V1.1. Ha a Tarsasag barmely munkavallaloja azt észleli, hogy az (zleti titok V. pont szerinti
megsértése tértént, vagy annak redlis ehetbsége fennall, igy arrdl a szervezeti egység vezetdjét
koteles értesiteni, annak megjeldlésével, hogy az lzleti titok megsértésének V. pont szerinti mely

esete allhat fenn és milyen okbdl.

VI.2. Ha az Gzleti titok megsértését valamely szervezeti egység vezetbje észleli, illetve ha
szervezeti egység vezetbje szamara a VI.1. pont szerint kerllt jelzésre Uzleti titok megseértése,
vagy annak redlis lehetésége, arrél kbteles az altalanos vezérigazgatd-helyettest értesiteni.

VI.3. Az altalanos vezérigazgaté-helyeties a bejelentés alapjan kivizsgalja, hogy tortént-e Uzleti
titok megsériése. Ha az altalanos vezérigazgato-helyettes megallapitia az lzleti titok
megsértésének tényét, akkor az lzleti titok megseértését elkdvetd munkavallalot felhivja a jogsértés
abbahagyasara, illetve a jogsértéstdl valé jGvbbeli tartdzkodasra, egyben dént arrdl, hogy az Uzletit
titok megsértésérdl sz6l6 2018. évi LIV térvény 7. § (1) bekezdése szerinti kereset benyujtasarol.

VIl. Hatalybalépés

Jelen Szabalyzat 1.0.valtozata a kiadas napjan |&ép hatalyba,

Az 1.0. kiadas visszavonasig érvényes.
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Melléklet

Uzleti titok atadéjanak nyilatkozata

Alulirott ................. nyilatkozom, hogy a Févarosi Csatornazasi Mivek Zrt. (1087. Budapest,
Asztalos Sandor Gt 4. szam) részére atadott informacick Uzleti titkot tartalmaznak / nem
tartalmaznak.!

Amennyiben az atadott informaciok lzleti titkot tartalmaznak, azok a kdvetkezok:




