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onéletrajzok (jelentkezéssel kapcsolatos az 6néletrajzban, motiviaciés levélben [Uj munkavallalék hozzajarulas 1év jelentkez6k az adott terilet vezet6i file, papir igen, elészirést kdvetden a

dokumentaciok) kezelése a jelentkezék altal megadott adatok felvétele az FCSM-hez lehetséges jeldltek, a pozicio
betoltésének céljabol

onéletrajzok (jelentkezéssel kapcsolatos a profilban, a jelentkezé/regisztrald Uj munkavallalok hozzéajarulas A regisztralt profilok jelentkez6k az adott terllet vezet6i FCSM Karrier Portal igen, elészirést kovetéen a

dokumentaciok) kezelése

altal megadott adatok

felvétele az FCSM-hez

tekintetében az
inaktivitastol 1 évig, a
jelentkezések
tekintetében a jelentkezd
hozzajarulasatol fliggéen
a palyazat lezarasig

lehetséges jeldltek, a pozicio
betdltésének céljabol

vagy 1 évig.
erkolcsi bizonyitvanyok kezelése erkdlcsi bizonyitvany sorszama a blntetett el6élet jogos érdek Személyugyi belépé munkavallald papir nem
kizérasa dokumentacio eléviilési
ideje (50 év)
munkavallaléi belépé kartya a munkavallalé neve,régebbi kartyakon |munkavallalé azonositasa|jogos érdek kilépést kbvetben 1 minden munkavallalo papir
munkakdr neve is hénap
felvételi lap név, szil. hely és id6, anyja neve, a munkaszerz6dés jogos érdek Személyligyi minden munkavallalo a gazdasagi egység papir, file igen
munkakdr, alapbér, munkaidé, el6készitése dokumentacio elévilési vezetbi és az
munkarend, belépés napja, besorolas, ideje (50 év) adatkezelésre jogosult
probaidd, munkaviszony jellege, munkatéarsai
térzsszam, szervezeti egység,
koltséghely, kifizet6hely, munkavégzés
helye, telephely, bkk bérlet igen/nem
athelyezésre keriil6 munkavallalé adatlap név, sziletési hely és id6, anyja neve, |munkaszerzédés jogos érdek Személyugyi a valtozasban érintett a gazdasagi egység papir, file igen
munkakor, alapbér, munkaidd, modositas, illetve dokumentacio elévilési  |munkavallald vezetdi és az
munkarend, médositas hatalya, munkaszerzédésben ideje (50 év) adatkezelésre jogosult
besorolas, prébaidé, munkaviszony nem deffinialt adatok munkatarsai
jellege, torzsszam, szervezeti egység, |valtozasanak
koltséghely, kifizetéhely, munkavégzés |elékészitése
helye, bkk bérlet igen/nem; médositas
indoka
személyi aktak személyi adatok, végzettségi adatok, a munkavallalok jogszabaly Személyligyi minden munkavallalo papir nem
munkaszerzédések, munkaszerz6dés [jogviszony torténetének dokumentécio elévilési
moédositdsok, munkaviszonnyal nyomon kovetése ideje (50 év)
kapcsolatos dokumentumok
oktatasra, képzésre jelentkezés az adott oktatasi cég altal bekért Szakmai megfeleléség Munkavédelmi tv. 5év az oktatasokon, papir az oktato cég felé, az 6
adatok (pl.: név, anyja neve, szilletési |biztositasa, a Thzvédelmi tv. konferenciakon kéréstkre, a munkavallalok
hely és id6, lakcim) munkavallalok Egyéb esetben hozzajarulas résztvevd hozzajarulasaval, célja az
oktatasokban, munkavallalok kére oktatason valo részvétel,
képzésekben valamint a vizsga letételének
részesitése, a lehetésége
munkavallalé
fejlédésének elésegitése
oktatasi terv név, térzsszam a megfelel6 tudas jogos érdek 5év képzésben résztvevd papir, file az oktatasi terv adatbekérét
megszerzése, munkavallalé a terlletek kildik meg a
naprakészen tartasa, Munkaligyi Osztaly részére,
illetve bévitése mig a jovahagyott oktatasi
tervet a Munkaugyi Osztaly
kildi meg a terlleteknek
munkakori alkalmassag kezelése/beutalas név, sziletési idé, TAJ, lakcim, Kételezd el-i vizsgalat 27/1995., 33/1998. NM munkaviszony munkavallalok illetékes gazdasagi papir alapon és munkakdri alkalmassagi

szervezeti egység, munkakor

illetve munkakori
alkalmassag
megallapitasa

rendelet, Munkavédelmi
Szabalyzat

megsziinést kbvetden
30 év (33/1998. NM
renelet)

egység vezetli és az
adatkezelésre jogosult
munkatarsai részére

(ambulans lap, leletek,
torzslap, kortorténet),
elektronikusan

igazolas, papir alapon

fogorvosi ellatas

név, szil. id6, TAJ, lakcim
(munkavallalé adja), torzsszam,
szervezeti egység, telephely

alap fogorvosi kezelés
biztositasa

1997. évi XLVII. térvény az
egészségulgyi és a hozzajuk
kapcsolodo személyes
adatok kezelésérdl és
védelmérél

munkaviszony
megsziinést kbvetden
30 év (33/1998. NM
renelet)

munkavallalok

papiralapon és
elektronikusan

targyhavi orvosi ellatasban
részeslltek névsora
elektronikusan, cél a
targyhavi munkaltatoéi
tdmogatas és jarulékok
rendezése
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a munkavallalok kélcsonigénylése név, személyi igazolvany szama, Munkavallalok 12/2001.(1.31.) Korm. 35 év munkavallalo, kezes, Szocialis Bizottsag papir, elektronikus A kérelem a Joléti Juttatasok
kamatmentes lakaskolcsonre azonositd okmany szama, lakcim, lakaskolcson tamogatasa [Rendelet; 1995. CXVII. Tv. valamint egyéb Csoportjahoz keral
szliletési hely, id6, anyja neve, tulajdoni lapon benyujtasra és a Szocialis
személyi azonosité szama, szerepl6k adatai Bizottsag biralja el, és
munkahelyre vonatkozé adatok (cim, terjeszti el6 jovahagyasra
foglalkozasi jogviszony kezdete, bér), vagy elutasitasra
telefonszam, folydszamla szama
munkaltatoi kdlcsonszerzédés név, sziletési név, szem. Ig. szam., a szerz6dés megkétése |jogszabaly, szerz8dés 35 év munkavallalo, kezes OPT Bank Nyrt.; Pénzligyi |papir alapon, szerz6dés kotésnél
személyi szam, lakcim, szll. idé, hely, |és kezelése és Szamviteli Osztaly elektronikusan, HR szervezeten kivilre - OTP
anyja neve rendszer bank Nyrt
kezelés soran-havi egyenleg
értesit6t kild az OTP Nyrt
Pénziigyi és Szamviteli
Osztalynak, aki tovabbitja a
Joléti Juttatasok
Csoportjanak
munkaidonyilvantartas Munkaidével kapcsolatos adatok A dolgozok ledologzott Munka térvénykényve 2012. (5 év minden munkavallalé Bércsoport papir, IVIR HR a dolgoz¢ jelenléti ivet vezet,
munkaidejét nyomon évi l.tv. rendszer Uzemi adminisztrator ez
tudjak kévetni, erre a alapjan munkaidé
Bérszamfejtésnek nyilvantartast készit,ezt
szuksége van Bércsoport felé kuldi
szakszervezeti tagdij levonasa a munkabérbdl [tagsag ténye Tagdij levonas Munka térvénykényve 2012. |A levonasra vonatkozé [szakszervezeti tagok Szakszervezet papir, IVIR HR levont tagdijakrél Bércsoport
évi l.tv. alapjan a kérés visszavonasat rendszer listat klild a szakszervezet

munkavallalé kérésére

vagy a kilépést kdvetéen

6 év (

Szja bevallas

elévilési ideje)

felé

Mikulas rendezvény meghivé gyerekeknek

munkavallalé név, gyermek neve,

Mikulas rendezvényen

hozzajarulas

rendezvény kovetd 1

munkavallalok

munkavallalékon keresztil

file, papir, email

szervezeten bellil: terlleti

gyermek szlletési ideje, térzsszam, torténd részvétel hénap gyermekei a gyeremekeik adminisztrator

szervezeti kod, telephely
Mikulas rendezvényen késziilt fotok rendezvényen készllt képek hozzajarulas 1év rendezvényen munkavallalénak file munkavallaléi kérésre

résztvevok kore elektronikusan
munkavallalé és FCSM kozott létrjetott név, sziletési hely és id6, anyja neve, |kartéritési igény Munka térvénykdnyve 2012. [Személyugyi munkavallalok és file, papir atadasra keril a Jogligyre
megallapodas a gépjarmii kartéritési igény lakcim érvényesitése évi l.tv. dokumentacio eléviilési |munkaltato
érvényesitésével kapcsolatosan ideje (50 ev)
munkavallaléi lakhely nyilvantartas allando és ideiglenes lakcimek adatai  |A munkavallalok elérése |szerzédéses Személylgyi munkavallalok IVIR HR rendszer nem
dokumentécio elévilési
ideje (50 év)
utazasi koltségtérités iranti igény A koltségtérités 39/2010 (11.26.) Korm. 6 év (Szja bevallas munkavallalo papir a terlileti felelés
oOsszegének Rendelet, 1995. CXVII. Tv., [elévilésiideje) adminisztrator tovabbitja a
megallapitasa Bércsoport felé
munkabérel6leg nehéz anyagi helyzetbe név, térzsszam, szervezeti egység tamogatas Munka térvénykonyve 2012. |6 év (Szja bevallas munkavallalo Bércsoport papir teruleti adminisztratortol
keriilt munkavallal6 részére évi l.tv. eléviilési ideje) vagy a munkavallal6tél
Bércsoport részére

nem Budapesten él6 néi munkavallalok név, térzsszam, csaladi allapot, tamogatas 1995. CXVII. Tv. a tdmogatas munkavallalok papir, IVIR HR Joléti Juttatasok Csoportjatol
anyagi tamogatasa telefonszam, szervezeti egység, megsziinését vagy a rendszer kerul a Szocidlis

munkakor, munkaviszony kezdete, kilépést kdvetéen 6 év Bizottsaghoz, pozitiv

munkaviszony jellege (hatarozott id6é (Szja bevallas elévilési elbiralas esetén szervezeten

esetén annak vége), allando lakhely, ideje) belll a Bércsoporthoz

albérlet cime, albérleti dij 6sszege,

tdmogatas igényelt 6sszege, a kérelem

indoka
nem Budapesten é16 férfi munkavallalok név, térzsszam, csaladi allapot, Lakhatas biztositasa 1995. CXVII. Tv. a tdmogatas munkavallalo Rendészeti papir, IVIR HR Logisztikai Osztaly részére a
részére munkasszallo biztositasa telefonszam, szervezeti egység, megszinését vagy a Csoport/munkasszalld rendszer szallébeutald keril

munkakdr, munkaviszony kezdete,
munkaviszony jellege (hatarozott id6é
esetén annak vége), allando lakhely, a
kérelem indoka

kilépést kdvetben 3 év
(Munkajogi elévdilési id8)

gondok

tovabbitasra (adatok: név,
szlletési hely, id6, lakcim,
szervezeti egység,
munkakor, anyja neve) a
szallon valo elhelyezés
céljabol

éleslatast biztosité szemiiveg

név, térzsszam, szemészeti vizsgalat
eredménye

jogszabalynak valé
megfelelés

50/1999. (1X.3.) EGM.
Rendelet

8 év (pénzligyi bizonylat
meg0rzési ideje)

munkavallalé

elektronikus, papir,
IVIR rendszer

nem

jeletkezés lidiilésre

név, térzsszam, szervezeti egység,
telefonszam, addazonosito jel,
hozzatartozoi mindsités, szlletési
datum és hely, iranyitészam,
egészséglgyi adat (eseti jelleggel)

Gdulés tamogatas

hozzajarulas

nincs

rogzitve

tdulésben résztvevék

udulék gondnokai,
szallodaszoftver
Uzemeltetdje

papir, elektronikus,
szoftver

terlleti adminisztratortol
vagy a munkavallalétol Joléti
Juttatasok Csoportja részére
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temetési koltségtérités iranti igény név, sziletési név, anyja neve, Elhunyt nyugdijas vagy  |1995. CXVII. Tv. 8 év (pénzlgyi bizonylat |elhunyt aktiv vagy papir, lktatd
szliletési datum, elhaldlozas datuma, |elhunyt aktiv meg0rzési ideje) nyugdijas
neme munkavallalo temetési munkavallalo
koltségeihez torténd
hozzajarulas

végzettségrol szol6 bizonyitvanyok masolasa |az iskolai végzettségeket igazolod A munkavallalok iskolai  |jogos érdek Személyugyi minden munkavallalod papir nem
bizonyitvanyokon szerepl6 adatok végzettségének dokumentacié elévilési

régzitése, jogszabalyi és ideje (50 év)
munkakori megfelelés

valamint karrierat

kapcsan.

értékel6lap a probaidés munkavallalékrél név, munkakor, szervezeti egység, A probaidds Mt. kilépést kdvetden 1 probaidés papir, email gazdasagi egység vezetbje
probaidé lejarata, munkateljesitmény, [munkavallalo hénap munkavallalé késziti el
munka minésége,munkamagatartas munkajanak

nyomonkdvetése.
Foglalkoztatasi
szandékrol vagy a
munkaviszony
megsziintetésének
kezdeményezése
céljabol.

munkaszerzédés megkotéséhez felvett név, sziletési név, sziletési hely, id6, |A munkaszerzédés Mt. jogszabaly kilépést kdvetden 1 belépé munkavallald papir, file nem

adatok (adatlap, nyilatkozat) adodazonosito jel, TAJ szam, megkotéséhez hénap
gyermekek szama, anyja neve, allandé |sziikséges adatok
lakcim, levelezési cim, allampolgarsag, |beszerzése, a
legmagasabb iskolai végzettség, e- munkaszerz6dés
mail, telefonszam, bankszamlaszam, megkotése valamint a
szamlavezetd bank neve, /Belépés munkaviszony létesitése
datuma, heti éraszam, munkavédelmi |céljabol
oktatas datuma, munkakdér, munkakori
alkalmassagi datuma, térzsszam,

FEOR, nyilatkozatok: egyéb biztositasi
jogviszonyrol, részesll-e egyéb
ellatasban (pl.: Gyes, Gyed, stb),
palyakezdé-e, nyugdijas-e, van-e
érvényes letiltasa, megel6z6 2 év
jogviszonya és az ezekre adott
valaszok

kikiildetéssel, kiutazassal kapcsolatos név, anyja neve, sziiletési hely és idé, |[Munkavallalok belfoldi és [1995. évi CXVII. Tv 6 év (Szja bevallas munkavallalok, Fépénztar papir, file A nyomtatvanyt az elrendel6

dokumentaciok lakcim, addazonosito, TAJ szam, kulfoldi kiktldetésének, [437/2015. korm. Rendelet elévilési ideje) kiklldott és egyutt szervezet tolti ki. A kitoltott
utiokmany szama, térzsszam, elbleg felvételének és a utazé nem tarsasagi nyomtatvanyt a Fépénztar
munkakor, beosztas kiklldetés alkalmazott részére kell eljuttatni.

elszamolasanak
szabalyozasa.

PIN kod térzsszam, név, szervezeti egység, a vallalati telefon és jogos érdek 1év Informacids rendszerek file igen, a kéd informatikai
koltséghely, munkakdr, jogviszony nyom-tatd munkavallalék Osztalya aktivalasa, illetve
kezdete, vége, athelyezés datuma, altali hasznalatanak inaktivalasa céljabol
telephely nyomon kovetése

munka- és tlizvédelmi oktatas, vizsgaztatas név, térzsszam, szervezeti egység, munkavallalok munka- jogszabaly 1-2-4 évenként a munkavallalok Erintett szervezeti papir/file Erintett szervezeti egységek,
munkakar, jelentkezéshez kotott és tlzvédelmi Selejtezési Szabalyzat egységek, kilsé képzd kils6 képz6 esetén a
tevékenység esetén az adott oktatasi  |oktatasban részesitése szerint esetén a szervez6 cég, szervez6 cég, célja a
cég altal bekért adatok (pl.: név, anyja |és vizsgaztatasa, munkavallalé oktatasban,
neve, szlletési hely és id6, lakcim) jogszabalyi el6irasok vizsgaztatasban vald

szerint részvétele

engedélyhez kotott munkafolyamatokhoz az  |név, térzsszam, munkakor, szervezeti  [tlizveszélyes és jogszabaly 1év beszallasi engedély papir szervezeti egységek

engedélyek intézése

egység, tlzvédelmi szakvizsga-
bizonyitvany szama

beszallasi engedély
koteles munka
biztonsagos elvégzése

koteles és
tlizveszélyes munkat
végzok, engedélyt
kiado, létesitmény
vezetbje
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munkahelyek biztomsagtechnikai ellenérzése |név, térzsszam, szervezeti egység, munkahelyek jogszabaly 1-3 évenként munkavallalok papir/file szervezeti egységek
munkakor biztonsaganak
ellendrzése jogszabalyi
eléirasok szerint
munkabalesetek kivizsgalasa, bejelentése, név, anyja neve, szlletési hely és id6, |munkabalesetek jogszabaly 5év a sérilt, a balesetet Munkaugyi Osztaly, papir/file Munkaugyi Osztaly,
nyilvantartasa lakcim, FEOR, sérilés kodja, TAJ kivzsgalasa, okozo személy, a Munkavédelmi Hatésag, Munkavédelmi Hatésag,
szam, torzsszam, szervezeti egység, dokumentalasa szemtanuk, a sérult Tarsadalombiztosito, Tarsadalombiztosito, Sérlt
munkakor munkatarsa, a sérult Sérilt biztositoja biztositoja
kozvetlen vezetéje adatszolgaltatasi és
nyilvantartasi célbol
Hatésagi bejelentések név, tdrzsszam, sziiletési hely és id6, |Erintett tevékenységet jogszabaly a kockazat megsziinése |érintett Munkavédelmi Hatosg papir/file Munkavédelmi Hatésag
szervezeti egység, munkakor végzok nyilvantartasa, utan 4-10 év, illetve az  |tevékenységet végzé részére jogszabalyi
bejelentése expozicioé utols6 napjat  |munkavallalok kotelezettség alapjan
kovetd 40-50 évig
Ujitas munkaltato felé torténd bejelentése név, lakcim, munkakér, szervezeti vallalati innovacio, az jogos érdek oltalmi idé lejartaig érintett munkavallalé az Ujitasban érintett papir/file A miszaki tartalom
egység Ujitd azonositasa, jobb szakterllet elbiralasa céljabdl
miszaki megoldas
kialakitasa
Iparjogvédelmi ligyek név, lakcim, munkakor, szervezeti szabadalmak, ujitasok jogszabaly oltalmi id6 lejartaig érintett munkavallalé mb. tgyvéd papir/file megbizott Ggyvéd bejelentés
egység bejelentése intézésére
nyilvantartas vezetése a munkavallaloknak a |Munkavallalé neve, szlletési ideje, Nyilvantartas vezetése a Mt kilépést kdvetden 1 Munkavallalék papir, file Nem
tovabbi munkavégzésre iranyulé helye, szervezeti egység, munkakar, munkavallaloknak a hénap
munkaviszonyarol, illetve annak masik jogviszony és tevékenység bejelentés koteles
megsz(inésérol. megnevezése tovabbi munkavégzésre
iranyulo jogviszonyarol,
illetve annak
megsziinésérdl.
Telefonkdnyv és Helynyilvantartas név, szervezeti egység, cim, emelet, egymassal torténd jogos érdek azonnal, de legkés6bb a |munkavallalok szoftver E szoftvereket minden
szoba, telefonszam és mellék kapcsolattartas modosulast kévetd szamitégéppel/vékonyklienss
hénap végéig el rendelkez6 munkavallalo
szamara elérhetd
szennyviz mintavételezés és vizsgalat név, beosztas, alairas munkafolyamatokhoz jogszabaly 10 év alairok papir A mintavételi és helyszini
szikséges vizsgalati jegyz6konyvekbdl
az ellendrzott fél, és a
vizugyi, illetve
kérnyezetvédelmi hatésagok
kapnak példanyt.
hulladékszallitas név, cégnév, beosztas Kérositd hatasu jogszabaly 10 év atado és atvevo papir nem

anyagok, hulladékok,
veszélyes hulladékok
artalmatlanitasanak
megszervezese

liveghazhatasu gazok kibocsatasanak
nyilvantartasa

név, beosztas, alairas

Uveghazhatasa gazokkal
kapcsolatos jelentési
kotelezettség

jogszabaly, 517/2014 EK
rendelet

nincs roégzitve

alairok

papiralapu és
elektronikus

koveteléskezelések nyilvantartasa Ugyszam, név, vh szam, 6sszeg kovetelések behajtasa jogszabaly 10 év kotelezettek file Ggyvédi irodak, végrehajtok
kartéritési ligyek, és azok nyilvantartasa név, cim, telefonszam, email cim kar 6sszegszerliségének [jogos érdek 10 év karosultak file, papir birésag
meghatarozasa
peres ligyekrél vezett nyilvantartas Ugyszam, perszam, felek, képviseld peres lgyek jogszabaly 10 év peres felek file, papir nem
pertargyérték rendszerezése, kezelése
vezetékjogok és vizvezetési szolgalmi jogok |Helyrajzi szam, vezetékjog kotelezettje, [a Zrt. Szolgalommal jogszabaly (iny.tv.) nincs roégzitve vezetékjoggal terhelt papir, file Ggyvédi irodak
nyilvantartasa jogosultja terhelt ingatlanok ingatlanok
ismerate tulajdonosai
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség név, szilletési hely és id6, anyja neve, |Kotelezett személyek 2007. évi CLII. Térvény az 5év vagyonnyilatkozat- file, papir atadasra kerul a vezetd
lakcim megfeleld egyes vagyonnyilatkozat- tételre kotelezettek jogtanacsosnak, 1 példanyt
vagyonnyilatkozati tételi kotelezettségekrél koére a Tarsasag 6riz meg
szolgaltatasa
kozponti szerzédéstar név, szerz8dés értéke szerz8dések kezelése, |jogszabaly nincs roégzitve szerz8do6 felek papir, file 5 milli6 felett felkerdl a

tarolasa

honlapra
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kozérdeki adatkozlések nyilvantartasa egyedi kotelezé nyilvantartas Info tv. térvény el6irasa szerint  |kézérdeki kozérdek adatigénylék papir alapon is, és
vezetése adatigénylék neve, e- elketronikus
mail cime, ha mappakban is
megadja értesitési
cime
k6z0s mappa a céges informatikai halézaton |kép és vided hozzaférés a hozzajaruldi |irasbeli hozzajarulas nincs meghat. képeken és videdkon Média, tgyfelek, partnerek [file A fotdk tovabbitasra
nyilatkozattal rendelkezé szerepl6k kerilhetnek a média
céges képekhez szamara, tovabba
megjelenhetnek a tarsasag
kiadvanyaiban és
felkeriilhetnek a tarsasag
online fellleteire.
kapcsolattartas a médiaval név, telefon, email a médiaval valo jogos érdek nincs meghat. média-kapcsolattartok file nem
kapcsolattartas
kiadvanyokban és online feliileteken szerepl6 |kép és vided Téjékoztatas, irasbeli hozzajarulas nincs meghat. a képen szerepl6k Ugyfelek, partnerek file, papir Az elkészllt kiadvanyok,
képek kérnyezettudatos filmek nyilvanossagra
szemléletformalas kertlnek.
iskolai nyilt napra torténo regisztralas név, e-mail, telefon, Koérnyezettudatos irasbeli hozzajarulas 10 nappal rendezvény tanar ua file, e-mail nem
szemléletformalas utanig
lakossagi nyilt napra torténé regisztralas és  |e-mail-cim, egy név, egy iranyitészam, |Lakossagi tajékoztatas, |Az online regisztralaskor A regisztracios lista a lakossagi résztvevék |ua Ugyfelek, partnerek file, honlap A fotdk és a filmfelvételek
felvételkészités kép, felvétel kérnyezettudatos kotelez6 elfogadni a rendezvényt kdvetd 10 tovabbitasra kerilhetnek a
szemléletformalas teleplatogatasi szabalyokat napig média szamara, tovabba
és tudnivaldkat. Ebbe bele megjelenhetnek a tarsasag
van foglalva az is, hogy a kiadvanyaiban és
rendezvényen fotézas és felkerilhetnek a tarsasag
filmezés lehetséges. A online fellleteire.
szabalyok elfogadasaval a
regisztralé ahhoz is
hozzajarulasat adja, hogy a
felvételeken szerepeljen,
illetve ha nem, akkor ezt
csoportinditaskor jelzi a
szervez6knek.
a Tarsasag honlapja és facebook-oldala Tajékoztatas irasbeli hozzajarulas a foték  [nincs meghat. Ugyfelek és ua Ugyfelek, partnerek internet Az interneten nyilvanos,
és filmek szerepl6itd| érdeklédék barki lathatja!
e-ligyfélszolgalat név, sziletési név, sziiletési hely, Ugyintézés kezelése hozzajarulas irattari terv szerinti 6rzési |Ugyfél honlap adott szervezeti egység
szliletési id6, anyja neve, cim, e-mail idé
cim, telefonszam, tgyfélkdd, kapcsolati
kod, adészam
e-ligyintézés név, cim, e-mail cim, anyja neve, hatékonyabb és jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |Ugyfél SZOLINFO adott szervezeti egység
szlletési hely, szlletési id6, kapcsolati |gyorsabb Ugyintézés idé
kod
online idépontfoglalas név, e-mail cim online idépontfoglalas hozzajarulas a regisztracio tgyfel honlap adott szervezeti egység
érvényességéig
telefonos ligyfélszolgalatra érkezett hivasok [név, cim, e-mail cim, telefonszam, call centeren keresztul jogszabaly 5év tgyfel call center adott szervezeti egység
adattartalmanak hangrégzitése ugyfélkod érkezett hivasok
rogzitése
tigyfél/partner torzs adatainak kezelése név, sziletési név, sziiletési hely, Ggyintézés és levelezés |jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |Ugyfél SZOLINFO adott szervezeti egység
szlletési id6, anyja neve, cim, e-mail folytatasa idé
cim, telefonszam, tigyfélkéd, kapcsolati
kod, adoszam
fogyasztoi bejelentés soran felvett adatok név, sziletési név, sziiletési hely, panaszkezelés jogszabaly 5év tgyfél SZOLINFO adott szervezeti egység
szliletési id6, anyja neve, cim, e-mail
cim, telefonszam, tgyfélkdd, kapcsolati
kod, adészam
kozcsatorna halézatrél térképszelvény név, lakcim, személyigazolvany szam  |térképi adatszolgaltatas [jogszabaly 5év ugyfél SZOLINFO, adott szervezeti egység
szolgaltatasa iranti kérelem Cs6browser
egyéb vizek bevezetése bebocsatd neve, cime, adészama, az egyeéb vizek jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |bebocsatd SZOLINFO adott szervezeti egység
bankszamla kbézcsatornaba torténd idé
bevezetésének
engedélyezési
szabalyozasa
el6zetes tajékoztataskérelem név, lakcim, levelezési cim, szll. hely |el6zetes tajékoztatas jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |igényld SZOLINFO adott szervezeti egység

és id6, szuletési név, anyja neve,
ugyfélkad, telefon, email

kiadasa

id6
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szolgaltatéi hozzajarulas-kérelem név, lakcim, levelezési cim, sziil hely  |szolgaltatoi hozzajarulas [jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |igényld SZOLINFO adott szervezeti egység
és id6, szlletési név, anyja neve, kiadasa idé
ugyfélkod, telefon, email, kamarai
azonositd, adoszam,
bankszamlaszam, KSH szam,
nyilvantartasi szam
hasznalatbavételi hozzajarulas-kérelem név, lakcim, levelezési cim, szl hely  |hasznalatbavételi jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |igényld SZOLINFO adott szervezeti egység
és id6, szlletési név, anyja neve, hozzdjarulas kiadasa idé
tgyfélkod, telefon, email
locsolasi kedvezménykérelem név, lakcim, levelezési cim, szlil hely  |locsolasi jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |igényld SZOLINFO adott szervezeti egység
és id6, szuletési név, anyja neve, kedvezménykérelem idé
ugyfélkad, telefon, email kiadasa
igénybejelent6 az elkiilonitetten mért név, lakcim, levelezési cim, sziil hely  |az elkUlonitetten mért jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |igényl6 SZOLINFO adott szervezeti egység
locsolasi célii mellékvizmérd telepitéséhez és id6, szlletési név, anyja neve, locsolasi célu idé
ugyfélkod, telefon, email mellékvizmérd
telepitéséhez engedély
kiadasa
lakossagi felhasznalovaltozas-bejelent6 név, lakcim, levelezési cim, tgyfélkod, |felhasznalovaltozas jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |igényld SZOLINFO adott szervezeti egység
kozszolgaltatasi szerzédéshez telefon, email atvezetése idé
tulajdonosi hozzajarulas és tulajdonosi név, lakcim, cim, szig.szam lgyintézés jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |igényld SZOLINFO nem
adatlap idé
kérelem a szennyviz-elvezetési szolgaltatas név, levelezési cim, telefonszam szennyviz-elvezetési jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |Ugyfél SZOLINFO adott szervezeti egység
sziineteltetéséhez szolgéltatas idé
szlineteltetéséhez
engedély kiadasa
postan bejovo levelek, megkeresések iktatasa |név, cim bejévé levelek jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |Ugyfél SZOLINFO adott szervezeti egység
érkeztetése idd
emailen érkezé megkeresések iktatasa név, email bejévé emailek jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |ugyfél SZOLINFO adott szervezeti egység
érkeztetése idd
kimené levelek iktatasa név, cim kimend levelezés jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |Ugyfél SZOLINFO adott szervezeti egység
id6
SZOLINFO rendszer, felhasznalok adatainak [név, cim, ligyfélkéd megfeleld feladatellatas |jogszabaly és szerzédés irattari terv szerinti 6rzési |ugyfél SZOLINFO érintett szervezeti egység és
kezelése id6 szerz6dott partnerek részére
a feladatok ellatasa, valamint
a jogszabalyban foglaltak
teljesitése érdekében (pl.
szerz6déskotés, szamlazas
stb.)
FV Zrt-t61 és DBH Zrt-t61 érkezé felhasznaléi |név, cim, mérbéadatok, felhasznalasi leolvasasi adatok, jogszabaly és szerzédés irattari terv szerinti 6rzési |Ugyfél SZOLINFO érintett szervezeti egység és
és felhasznalasi adatok kezelése adatok kovetelések idé szerz6dott partnerek részére
érvényesitése érdekében a feladatok ellatasa, valamint
a jogszabalyban foglaltak
teljesitése érdekében (pl.
szerz6déskotés, szamlazas
stb.)
kintlévoségek kezelése, fizetési meghagyas, [név, cim, méréadatok, felhasznalasi FCSM jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |Ugyfél SZOLINFO érintett szervezeti egység és
peres eljaras, végrehajtas adatok, beazonositashoz sziikséges  [csatornaszolgaltatas id6é szerz6dott partnerek részére
adatok, tartozas 6sszege, 6sszetétele |arbevétele realizalasra maganszemélyek, a feladatok ellatasa, valamint
keruljon, ezaltal alapot tarsashazak (nem a jogszabalyban foglaltak
teremtsen a szlikséges GDPR, de teljesitése érdekében (pl.
pénziigyi eréforrasok természetesen a szerz6déskotés, szamlazas
biztositasahoz. tobbi tgyfél is, pl. stb.)
intézmény,
gazdalkodd)
felhasznalok részére kiallitott szamlak szerz6déshez és szamlazashoz A Tarsasag altal nyujtott |jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |felhasznalo SZOLINFO érintett szervezeti egység és
szlikséges személyes adatok a szolgaltatasok dijainak idé szerz6dott partnerek részére
hatalyos jogszabalyokkal 6sszhagban [szamlazasa a feladatok ellatasa, valamint
a jogszabalyban foglaltak
teljesitése érdekében (pl.
szerz6déskotés, szamlazas
stb.)
nyilatkozat ivovizvezeték meghibasodasa név, cim, méréadatok, felhasznalasi Ivévizvezeték jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |felhasznald SZOLINFO nem

kovetkeztében elfolyt vizmennyiségrol

adatok, beazonositashoz,
kapcsolattartashoz sziikséges adatok.

meghibasodasanak
bejelentése alapjan a
megfeleld dontés
meghozatala és
valaszadas az lgyfél
részére

id6
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felhasznalovaltozas-bejelentd név, cim, mérdadatok, felhasznalasi Felhasznalo jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |felhasznald SZOLINFO érintett szervezeti egység és
kozszolgaltatasi szerz6déshez adatok, beazonositashoz, személylében térténd idé szerz6dott partnerek részére
kapcsolattartashoz sziikséges adatok. [valtozas bejelentése a feladatok ellatasa, valamint
a jogszabalyban foglaltak
teljesitése érdekében (pl.
szerz8déskotés, szamlazas
stb.)
felhatalmazas csoportos beszedési megbizasi |név, bankszamla pénzforgalmi Csoportos beszedési hozzéajarulas irattari terv szerinti 6rzési |banszamlaszam SZOLINFO igen, szamlavezet6
teljesitésére, médositasara, megsziintetésére [jelz6szama, lakcim, Ggyfélkod megbizas érvényesitése, id6 tulajdonos adatai, pénzintézeteknek vagy
megfeleld nyilvantartasa felhasznalé adatai onnan érkezik a bejelentés
meghatalmazas ligyintézésre és szerzédés név, cim, anyja neve, szig. Szam FCSM Zrt. hozzajarulas irattari terv szerinti 8rzési [meghatalmazo, SZOLINFO érintett szervezeti egység és
alairasara szolgaltatasaival id6 meghatalmazott, szerz6dott partnerek részére
kapcsolatos tanuk a feladatok ellatasa, valamint
meghatalmazas a jogszabalyban foglaltak
teljesitése érdekében (pl.
szerz6déskotés, szamlazas
stb.)
kérelem fogyatékkal él6 személyként a név, szil. név, anyja neve, szll hely és |Védend6 felhasznaldként [jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési [fogyaszto, file érintett szervezeti egység és
védendd felhasznalok nyilvantartasaba id®, lakéhely, orvos neve, cime, toérténd nyilvantartasba idé kezelb6orvos/haziorvos szerz6dott partnerek részére
torténd felvétel/nyilvantartas pecsétszama. Korlatozottsag jellege vétel/torlés a feladatok ellatasa, valamint
meghosszabbitasa irant a jogszabalyban foglaltak
teljesitése érdekében (pl.
szerz8déskotés, szamlazas
stb.)
kérelem szocialisan raszoruld személyként a [név, sziil. név, anyja neve, sziil hely és |Védendé felhasznaloként jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |felhasznald file érintett szervezeti egység és
védendo felhasznalok nyilvantartasaba id6, lakohely térténd nyilvantartasba idé szerz6dott partnerek részére
torténé felvétel/nyilvantartas vétel/torlés a feladatok ellatasa, valamint
meghosszabbitasa irant a jogszabalyban foglaltak
teljesitése érdekében (pl.
szerz6déskotés, szamlazas
stb.)
kérelem akadalymentes szamlakép név, szuletési név, szil hely és id6, A fogyatékkal élék jogszabaly irattari terv szerinti 6rzési |felhasznalo file érintett szervezeti egység és

igényléséhez

azonositd

szamlabefizetésének
megkonnyitése

idé

szerz6dott partnerek részére
a feladatok ellatasa, valamint
a jogszabalyban foglaltak
teljesitése érdekében (pl.
szerz6déskotés, szamlazas
stb.)

ajanlatkérés és kozbeszerzési eljaras soran
kezelt adatok valamint a szerz6déskotés
soran kezelt adatok

név, cim, e-mail, telefonszam, anyja
neve, szlletési hely, sziletési id6

beszerzés lefolytatasa

jogos érdek

irattari terv szerinti 6rzési
id6

ajanlatot adok

Az ajanlatkérés
torténhet az IVIR
rendszeren keresztil is

Az igényl6 szervezet részére
tovabbitasra kerilhetnek,
illetve azok részére akik az
ajanlatok értékelésében
részt vesznek.

beszallitok kapcsolattartéinak nyilvantartasa

név, székhely, email, egyéb?

szerzbdések és a
megrendelések
kidllitdsahoz és a
teljesitéséhez sziikséges

jogos érdek

nincs roégzitve

szallitokkal kotott
szerz6dések,
megrendelések

IVIR rendszer

hozzaférhet - jogosultsag
alapjan - tdb szervezeti

egység
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ajanlatkérések, szerzodéskotések, szerz6d6 fél neve és Cég adatai; A vallalkozoi jogos érdek irattari terv szerint szerz8do6 felek Vezérigazgatosag, IVIR, file, papir igen, szervezeten belll és
megrendelések IVIR, valamint azok teljesitése |kapcsolattarté neve és telefonszama, [szerzédések, képviselbi Tarsasag szervezeti szervezeten kivil is, a

soran keletkezett dokumentaciok (ide értve

egyeztetéseken képviseld kiils6é

megrendelések tarolasa.

egységei, szerzddott

beruhazasban érintetté valé

miiszaki dokumentaciok, tervek, szervezetek képviselSinek neve, A vallalkozoi teljesités vallalkozék belsd szervezeti egységek
jegyz6konyvek, emlékezteték stb.) kezelt telefonszama, email cime, soran keletkez6 miszaki fele, valamint kiilsé
adatok nyilatkozatadok neve, telefonszama, dokumentaciok, vallalkozéknak
email cime, szakérték, tervezok és egyeztetési
kivitelez6k neve, jogosultsagi szamai  |jegyz6konyvek,
nyilatkozatok,
emlékeztetdk tarolasa,
felhasznalasa,
tovabbitasa 3. fél fele a
beruhazas
megvaldsitasa
érdekében.

E-napl6 vezetése név, alairas,beosztas, elérhetéségi projektek elektronikus jogszabaly a beruhazas kapcsolattartok, LechnerTudaskdzpont https://enaplo.e- igen, szervezeten kivdl,
adatok, szakemberek kamarai épitési napldban vezett, megvaldsulasaig van beruhazas Dokumentaciokezel6 epites.hu/enaplo/ jogszabaly szerint Gizemeld
jogosultsagi azonositoi dokumentalt hozzaférési hataskor, megvaldsitasaban kézponti rendszer

megvaldsitasa naplé zarast kdvetéen kézremiikddok adatigénye miatt

jogszabalyi kételezettség kils6é Uzemeltetd altal
mikddtetett kdzponti
nyilvantartasi rendszer
(ETDR) tarolja az
adatokat a Lechner
Lajos Tudasko
zpont Teruleti,
Epitésiigyi,
Ordkségvédelmi és Infor
matikai
Nonprofit Kft.
adatkezelési szabalyzata
szerint.

munkanaplék, atadas-atvételi jegyz6konyvek, |név, alairas, cégnév, beosztas, projektek szabalyos jogos érdek, jogszabaly tarsaség irattari beruhazas vallalkozék https://enaplo.e- igen, szervezeten kivll is és

teljesités igazolasok szakemberek kamarai jogosultsagi bonyolitdsa jogszabalyi szabalyzata szerint, megvaldsitasaban epites.hu/enaplo/, file  |beliil is, illetve az ETDR
azonositoi kotelezettség illetve az ETDR rendszer |kézremiikédsk rendszerben.

esetében a Lechner
Lajos Tudasko
zpont Teruleti,
Epitésiigyi,
Ordkségvédelmi és Infor
matikai
Nonprofit Kft.
adatkezelési szabalyzata
szerint.
céges mobilszamok nyilvantartasa jkv. adatai Tarsasag altal biztositott |jogos érdek a munkaviszony munkavallalék nem
mobilok hasznalatanak fennallasaig
nyilvantartasa
kiallitott szamlak Név, cim, adéazonosité A Tarsasag éltal nyujtott  |jogszabaly 8 év (szamla meg6rzési |kotelezett IVIR Nem
szolgaltatasrol vagy 2007.évi CXXVII. Tv. ideje) maganszemély v.
termékértékesitésrdl egyéni vallalkozo
kiallitott szamla

kintlévéségek kezelése név, cim, adéazonositd, tartozas Koévetelések behajtdsa  [jogos érdek irattari terv szerinti 6rzési |Kotelezettek IVIR Ugyvédi irodak
jogcime és dsszege, lejart szamla idé
adatai

bankszamlak feletti rendelkezésre jogosultak |Név,sziletési hely, id6, anyja neve, bankszamlak feletti jogszabaly jogosultsag A bankszamlak feletti fajl és papir Nem

nyilvantartasa lakcim rendelkezésre jogosultak visszavonasaig rendelkezésre

bejelentése a jogosultak
pénzintézet részére és
nyilvantartasa
fopénztari ki- és befizetések név, beosztas fépénztari ki- és jogszabaly, 8 év (pénzlgyi bizonylat |be- vagy kifizeté IVIR Nem

befizetések

jogos érdek

meg0rzési ideje)

maganszemély
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Adatvagyon leltar

Adatkezelés Torlés Adat megismerésére
Adatvagyon megnevezése Adatvagyon Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja idétartam Erintett kor idépontja jogosult Tarolas helye Adattovabbitas
az igazgatosaghoz levélben, e-mailben megkeresésben megadott adatok Név, |Hibabejelentés, jogszabaly 10 kérelmet kiild6k posta, email, e-papir,
beérkez6 kérelmek, ligyek nyilvantartasa cim (telefonszam, e-mail cim) problémamegoldas
soran
(halozatiizemeltetéssel
kapcsolatos tUgyek
kezelése)
diszpécser vonalak: +36 1 4554/123, +36 1 név, email, telefonszam, targyi cim, kérelmek, jogszabaly 3 vagy 5 év ugytél fugg [telefonaldk telefonvonal
4554 199 ,+36 1 4554200 esemény helyszine megkeresések, (bejelenték)
hibabejelentések,
panaszok kezelése
diszpécservonalakon beérkezett név, telefonszam az ugyek megoldasa, jogszabaly 3év telefonalok papir
megkeresések, bejelentések hibaelharitas (bejelenték)
karesemények soran kezelt adatok név, cim, egyéb adat ami kartgyek rendezése jogos érdek 10 év karosultak Iktatoprogram jogi érdekképviseletnek,
Osszefliggésbe hozhaté a jogos érdek
kareseménnyel
térképészeti adatszolgalatas név, cim, szamlazasi adatok térképszelvények jogszabaly 5év adatszolgalatast kéré Iktaté program, papir
szolgalatasa alapu nyilvantartas
tigyeleti, dugulasos, viznyelés naplé vezetése |bejelents adatai A gytjtéhalézat jogszabaly 5év bejelentdé papir alapon Halozatellen6rzési Csoport
zavartalan (csak rendkivili intézkedés
Uzemelésének esetén kerll tovabbitasra a
folyamatos biztositasa Halézatmérnoki Csoport
részére, tovabbi miszaki
intézkedés céljabal)
naplé, nyilvantarté lap vezetése név, munkahely cime Uzemallapot folyamatos |jogszabaly 10 év munkahelyvezetd papir alapon
ellendrzése, a sziikséges
vizsgalatok, tisztitas,
javitas,
szennyvizmindség
ellendrzése.
E-k6zmii rendszer név, email, kamarai tagsag, az épitésugyi hatésagi jogszabaly nincs roégzitve tervezok papir alapon és nem
engedélyezési elektronikusan
eljarasokban lehetévé
teszi az elektronikus
kérelem benyujtast,
illetve tervbeadast és az
elektronikus Ggyintézést.
igazgatosagon dolgozé munkavallalok név, munkabér, munkakdr, besorolas, |Ellenérzésnél alljanak jogszabaly folyamatosan munkavallalok 5év excel, papir nem
nyilvantartasa lakcim, anyja neve, sziiletési rendelkezésre az adatok aktualizalva
id6,elérhetéség, iskolai végzettség,
tanfolyamok
szolgalati beosztasok, jelenléti ivek vezetése | név, munkahely, beosztas napi munkahoz jogszabaly folyamatosan munkavallalék 5év excel, papir nem
szikséges aktualizalva
hazi beemeldk kapcsan felhasznalo6i adatok név, szolgaltatasi hely, Muikodtetés jogszabaly folyamatosan maganszemélyek, folyamatosan file, papir Ugyfélszolgalat
elérhetéség,lakcim, mlszaki adatok hattértamogatas aktualizalva késébbi szerz6dd aktualizalva
parnerek
beérkez6 panaszok kezelése Panasz, panasz kivizsgalas panaszok jogszabaly kivizsgalas, valaszadas |panaszt tevdk 10 év file, papir KVO
dokumentumai, valasz megvalaszolasa idétartma
kif. bels6 oktatason résztvevék névsora munkavallalék neve, munkakoér oktatason megjelenés Munkavédelmi térvény és az |folyamatosan munkavallalok 5év file, papir nem
megnevezése, alairasa igazolasa ahhoz kapcsolédo aktualizalva
jogszabalyok, Munkavédelmi
Szabalyzat
munkakori orvosi alkalmassag igazolasa munkavallalé neve, munkakére, munkara alkalmassag Munkavédelmi t.v. MVSZ személyenként évente munkavallalék 5év papir nem
szliletési id6, esetleges munkakari orvosi igazolasa frissitve
korlatozasok
szerzédések megkotése név, adészam, nyilvantartasi szam, A szerz6dések soran az |jogos érdek 5 év? szerz8d6 partner papir alapu kdzponti Iktatd
székhely, szdmlaszam ev partnerek
adatkezelése
régzitett kamerafelvételek felvétel Célja a vagyonvédelem [jogos érdek 3 nap munkavallalok, nem ker(l tovabbitasra
és a biztonsagvédelem jarokeldk, tgyfelek
menetlevelek név, szilletési hely, id6é anyjaneve, gépjarmivek 7,5 t. felett jogszabalyi , 8 év jarmivezeték papir alapu nem kerUl tovabbitasra

vezetdi engedély szama

hasznalatanak
nyilvantartéasa elszamolas

jogos érdek 7,5 t. alatt
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Adatvagyon megnevezése

Adatvagyon

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

Adatkezelés
id6tartam

Erintett kor

Torlés
idépontja

Adat megismerésére
jogosult

Tarolas helye

Adattovabbitas

vezetdi engedéllyel rendelkezé6 munkavallalok [név, munkakore, jogositvanyban Az engedélyekhez kotott |jogszabaly 5év jarmivezetdk file nem ker(l tovabbittasra
nyilvantartasa és vezet6i/gépjarmii szerepl6 adatok gépjarmivek
engedélyek masolata vezetéséhez szikséges
vezetdi engedélyek
lejaratanak/megszerzésé
nek figyelése/segitése
érvényesség
megallapitasa
munkasszallora torténé beutalo lapon kezelt |név, lakcim, elérhetdség A Budapesttdl 50 km-nél |jogszabaly kijelentkezésig érintett munkavallalok |kijelentkezésk papir alapu nem kerl tovabbittasra
adatok messzebb lakdok or
elszallasolasanak
biztositasa
alkohol szonda név, munkakdre, beosztasa, vizsgalat |A munkavallalok jogszabaly 5év munkavallalok papir alapu Pozitiv eredmény esetén
idépontja, eredmaénye munkaalkalmassaganak munkahelyi vezetd illetve HR
vizsgélata felé intézkedés megtétele
céljabol
kareseti jegyz6konyv felvétele név, beosztas, személyi adatok tényallas teljeskort jogos érdek 5év munkavallalo, tandk, papir alapu HR és Gazdasagi
felderitése szakérték, Igazgatésag tovabbi
meghallgatottak Ugyintézésre
mérlegjegy a kezelésre atvett hulladékokrol név, kérnyezetvédelmi azonositdja Vizmin&ségvédelmi, 93/1996. Korm. Rendelet, A [Nem veszélyes hulladék [termeld papir alapu Kornyezetvédelmi felelés
hulladékgazdalkodasi, Tarsasag Integralt Irdnyitasi |esetén 5 évig, gydijti, aki megkuldi a
levegétisztasag-védelmi, [Kézikdnyve nemzetkdzi Hulladékgazdalkodasi
zaj-és rezgésvédelmi hulladékszallitas esetén Csoport részére, onnan
feladatokkal kapcsolatos 3 évig, allati eredetl megkuldik a
kérnyezetvédelmi és mellékterméknél 2 évig kérnyezetvédelmi
hatésagi elvarasoknak szakel6adonak
valé megfelelés
mérlegjegy az allati eredetii melléktermékek |szallito, termelb neve, termeld Allati eredet hozzajarulas 2év szallitd, termeled papir alapu Teruleti kdrnyezeti fele6s
atvételérol tevékenységének megnevezése melléktermékek atvétele tovabbitja a
hasznositasra Hulladékgazdalkodasi
Csoportnak,
adatszolgaltatast nyujt be az
allategészséguigyi hatésag
részéere
munkakori orvosi alkalmassag igazolasa név, munkakore? munkéra alkalmassag Munkavédelmi t.v. MVSZ nincs roégzitve munkavallalé papir alapu Az oktatasrol készult
orvosi igazolasa jegyz6konyvet megkuldik a
Munkavédelmi Osztalynak
telepeken dolgozé munkavallalok adatainak  [meg kell nézni egy formanyomtatvanyt |Ar- és belvizvédelmi 1995. LVII. Térvény, 2011. N védekezésben részt papir alapu Miszaki szakembert kell
nyilvantartasa ar, és belvizvédelmi célbol létesitmények CXXVIIL. Tv., 2011. vettt munkavallalok kijelolni, aki 6sszegyjti az
mikddésének CLXXXIX. Tv., 2012. CLXVI. adatokat és eljuttatja az
szabalyozasa, Torvény, 10/1997. KHVM arvizvédelmi tgyeletre.
biztonsagos ar- és rendelet, 232/1996. Korm.
belvizvédelmi Rendelet
tevékenységek ellatasa
ligyeleti naplé vezetése utasitast kiadé illetve felvevé neve, Ar- és belvizvédelmi jogszabaly nincs roégzitve miszakvezet6 vagy a papir alapu Felelése az Operativ Torzs
szolgalati beostasa létesitmények szakasz
mikodésének védelemvezetéje,
szabalyozasa, utasitast kiado
biztonsagos ar- és
belvizvédelmi
tevékenységek ellatasa
munkavallalék munkavédelmi ismétl6dé név, munkakére, beosztasa, a vonatkozé jogszabalyi 5év munkavallalok papir alapu nem ker(l tovabbittasra
oktatasa, rendkiviili oktatasok balesetvédelmi és
tlizvédelmi szabalyokrol
oktatasban részesulékrél
nyilvantartas készitése
névsor vezetése Uj munkavallalék neve, munkakor Az Uj belépdk kdzponti Munkavédelmi térvény és az  [Nem ismert. Uj munkavallalok Nem

megnevezése

munka- és tlizvédelmi,
maijd ezt kdvetd helyszini
gyakorlati oktatas
céljabol.

ahhoz kapcsolédo
jogszabalyok, Munkavédelmi
szabalyzat

10



F6varosi Csatornazasi Mdvek Zrt.

Adatvagyon leltar

Adatvagyon megnevezése

Adatvagyon

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

Adatkezelés
id6tartam

Erintett kor

Torlés
idépontja

Adat megismerésére
jogosult

Tarolas helye

Adattovabbitas

fenntartasi munkalatok munkalapjai

név, feladat, munkaid®

Ar- és belvizvédelmi
létesitmények
mikodésének
szabalyozasa,
biztonsagos ar- és
belvizvédelmi
tevékenységek ellatasa

1995. LVII. Térvény,
232/1996. Korm. Rendelet,
220/2004 Korm. Rendelet,
10/1997 Korm. Rendelet,
21/2002. K6VIM rendelet

1év

munkat végzé
személyek

A munkalapokat
szamitégépes rendszerben
dolgozzak fel

kulcskezel6k nyilvantartasa

Kulcsot felvevé neve

nyilvantartas vezetése
személyekrdl, akik
jogosultak a kulcsok
felvételére

jogos érdek

Haladéktalanul torli, ha
az adatkezelés célja
megszint.

érintett munkavallalok

papir

nem kerll tovabbitasra

Forgalmi Napl6 vezetése

Gépjarmivezetdk neve, forgalmi
rendszama

nyilvantartast vezetni a
Tarsasag terlletére
érkezd és tavozo
gépjarmivekrdl, az
alltaluk szallitott
anyagokrol, gk.vezetd
személyérdl

jogos érdek

3év

Gépjarmivezeték

papir

Nem kerul tovabbitasra

beléptetés soran kezelt adatok

név

Tarsasag telephelyeire
torténd személyek
belépése ellendrzott
nyilvantartott médon
torténjen.

jogos érdek

5év

Tarsasag teriletére
belépni szandékozé
személyek

papir

nem ker(l tovabbitasra

gépjarmiivekbe és munkagépekbe épitett
GPS jeladok

forgalmi rendszam

jeladd haszndlataval
lehetéség nyilik a
feladathoz leg
optimalisabb helyen 1évé
gépjarmi
igénybevételére.
Vagyonvédelmi
szemopontbdl az
eltulajdonitott gépjarma
helyét meglehessen
hatarozni

jogos érdek

1év

GPS el ellatott
gépjarmivek vezet6i

file

nem ker(l tovabbitasra

munkagépekbe épitett GPS jeladék

Célja a vagyonvédelem

jogos érdek

8 év

vezetdk

papir

nem

Integritas bejelenték nyilvantartasa

Név, cim, elérhetéség

A bejelentd értesitése a
bejelentett gy
kivizsgalasanak
eredményérdl, illetve
megallapitast nyert
rosszhiszem( bejelentés
kapcsan felel6sségre
vonas.

jogos érdek

10 év

Bejelentdk

excel

A bejelentett gy
fliggvényében tovabbitasra
kerilhet a Tarsasagon
belllre, érdemi vizsgalat
esetén a vizsgaldbizottsagi
tagok felé, illetve
Tarsasagon kivdlre is (pl.
hatésagok részére).
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