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A dokumentum célja, hatalya

1. A Fovarosi Csatornazasi Mivek Zrt. (székhelye: 1087 Budapest, Asztalos Sandor u. 4.;
adoszama: 10893850-2-44) — (a tovabbiakban: Tarsasag) a vizikdzmii szolgaltatasi tevékenységnek
ellatasa céljabol - a beszerzési koltségek csokkentése, a hatékonysag novelése és a megfeleld
mindségl termékek és szolgaltatasok folyamatos biztositasa érdekében - jelen szabalyzatot alkotja.

2. Jelen Beszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: szabalyzat) targyi hatdlya kiterjed a vizikozmi
szolgaltatadsi tevékenység ellatasdhoz kapcsolodd szolgéltatdsok beszerzésére, valamint a
vizikdzmiivek mukodtetéséhez sziikséges anyagok, eszkdzok beszerzéseire, amelyeknek az értéke
nem éri el a kdzbeszerzési értékhatart.

3. Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a: Tarsasdg minden olyan szervezeti egységére, személyi
alloménydara, valamint adott esetben beszerzési bizottsagokban részt vevd személyekre, tovabba a
kiils6 szakértdkre, akik a beszerzési eljarasokban részt vesznek.

4. Jelen szabalyzat a Magyar Energetikai ¢s K&zmii-szabalyozasi Hivatal altali jovahagyasanak
idépontjatol hatalyos.

5. Jelen szabdlyzat meghatdrozza a Tarsasagot, mint beszerzot terheld kotelezettségeket, az anyagi
¢s eljarasi szabalyok teljesitésének a moddjat, valamint a beszerzési eljards meginditasaval és
lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységek részletes szabalyait.

[.Alkalmazand6 6 jogszabalyok

6. Alkalmazando6 6 jogszabalyok

a) akozbeszerzésekrol sz616 2011. évi CVIIL torvény (Kbt.);

b) a vizik6zmii-szolgaltatasrol sz616 2011. évi CCIX. torvény (Vksztv.);

€) nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL térvény (Nvtv.);

d) a Magyarorszag mindenkori éves kozponti koltségvetésérdl szolo torvény (jelenleg a 2012.
évi CCIV. torvény) — (Ktgvtv.);

e) a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrol szolod
289/2011. (XI1. 22.) Korm. rendelet;

f) a vizikdzmi-szolgaltatasrol sz6l6 2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl sz616 58/2013 (11.27) Korm. rendelet;

g) A Kkozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és
kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintair6l és egyes tartalmi elemeirdl, valamint
az éves statisztikai 6sszegezésrdl szold 92/2011. (XIL. 30.) NFM rendelet a kozbeszerzési
eljarasokban elektronikusan gyakorolhato eljarasi cselekmények szabdlyair6l, valamint az
elektronikus arlejtés alkalmazasarol szol6 257/2007. (X. 4.) Korm. Rendelet;

h) az allami vagyonnal valo gazdalkodasrol szolo 254/2007. (X.1.) Kormany rendelet;
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II.Fogalom meghatarozasok

7. E szabalyzat alkalmazasaban:

Anyagok: Azok a Tarsasag vizikdzmii-szolgaltatasi tevékenységét szolgald vasarolt készletek,
amelyeket valamely termék eldallitasahoz, illetve vizikozmii-szolgaltatas nyujtasahoz szereztek be.

Aru: Valamely forgalomképes és birtokba vehetd dolog.

Becsiilt koltség: Kbt. szerint meghatarozott dsszeg.

Beszallito: Az a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szerv, szervezet és természetes
személy, amely termék biztositdsara iranyulo, a Tarsasagnal felmeriilo igény kielégitése céljabol, a
Tarsasaggal visszterhes szerz0dést kot, és/vagy aki/amely részére a Tarsasag megrendeldt bocsat ki.
Beszerzés: Beszerzés alatt értjik mindazon miszaki és gazdasagi feladatok, folyamatok
Osszességét, kezdve az igény meghatarozasatol, piackutatastol, palyaztatastdl az anyagi javak és
szolgaltatdsok mennyiségi €s mindségi atvételéig, amelyek a folyamatos és zavarmentes

miikddéshez sziikséges anyag — és eszkozellatast, szolgaltatdsok biztositasat jelenti.

Beszerzési eljards: A Tarsasagnal felmeriilo beszerzési igény kielégitése céljabol jelen Szabalyzat
szerint lefolytatott eljaras.

Beszerzési igény: A beszerzés megvalositasara iranyuld igény.

Beszerzo szervezeti egység: Meghatarozott anyagok, eszkozok €s szolgéltatasok beszerzésére jelen
Szabalyzatban felsorolt vagy egyedileg a vezérigazgat6 altal kijelolt szervezeti egység.

Ertékeld bizottsdg: Arajanlat bekérésével induld versenyeztetési eljarasban a beérkezett ajanlatok
értékelésében részt vevo bizottsag.

Forrasgazda: A beszerzési igény pénziigyi/koltség fedezetének meglétét igazolo szervezeti egység.

Havaria: Olyan természeti csapas vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény (robbanas,
kozati baleset, stb.) amely a lakossagot és a kornyezet veszélyeztetd sziikségallapot kialakulasat
eredményezi. Vizikozml rendszerek esetén kifejezetten ilyennek mindsiil a csétorés, a vizbazist
elére nem lathaté modon veszélyeztetd aradas, a vizbazis mérgezddésének lehetdsége stb.

Igény: Valamely az adott szervezeti egység feladatkorének ellatdsanak biztositdsdra vonatkozo
sziikséglet.

Igénylo szervezeti egység: Az a szervezeti egység, ahol egy adott beszerzési igény felmeriil. [gényld
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szervezeti egységnek mindsiilnek a vezérigazgatd és a vezérigazgato-helyettesek kozvetlen
iranyitasa alatt allo Igazgatosagok, tisztitotelepek és 6nallo szervezeti egységek.

Keretszerzodeés: A tarsasagnal egy meghatarozott arucsoport beszerzésére, azonos szolgaltatasok
beszerzésére létrejott szerzodéseket jelenti, amelyek hatdrozott idOtartamra jonnek Ilétre, és
értekkeretet vagy mennyiségkeretet tartalmaznak. A keretszerzodéseket minden esetben irasban kell
megkotni, amelyek a Tarsasag tevékenységét tartdsan, 1 éven tal szolgaljak.

Megrendelés: A beszerzendd aru, eszkoz, vagy szolgéltatds pontos paramétereit, leszallitdsanak
részletes feltételeit és ellenértékét tartalmazo, a Szallito/Vallalkozé/Megbizott részére kiadott olyan
dokumentum, amelyben a Tarsasag kotelezettséget vallal a megrendelés szerint leszallitott termék
atvételére €s az ellenérték megfizetésére.

Rendkiviili esemény: A Téarsasag miikodését, a szolgaltatas biztonsagat veszélyeztetd, vagy emberre
vonatkoz6 veszéllyel vagy artalommal fenyegetdé varatlan esemény, amely kovetkezményeinek
felszamolésa halasztast nem tiir.

Szolgdltatas: Olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsilé — visszterhes
szerz8dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérdl.

Szakmai felelds: Az egyes beszerzésre keriild aruk eszkozok, szolgéltatasok részletes szakmai
specifikacidjanak (miiszaki leirds) meghatarozasaért felelds szervezeti egység.

Szakmai specifikdcio: Azoknak a miszaki/szakmai eldirdsoknak az Osszessége, melyet az
ajanlattételhez sziikséges dokumentacid/ajanlatkérés tartalmaz, €s amelyek meghatarozzdk a
beszerzendd termék jellemzdit.
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III.A beszerzések végrehajtasanak altalanos elvei

8. A Tarsasag beszerzéseinek tervezése, végrehajtasa soran a Vksztv. 1. § (1) bekezdésében
meghatarozott alapelveken tilmenden az alabbi elveket koveti:

a) a Tarsasag a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is az eldirtnal
fokozottabban alkalmazni kivanja a nyilvanossag €s ellendrizhetdség elvét;

b) a Tarsasag a beszerzései tekintetében vizsgalja a keretszerzodések ¢€s a rendelkezésre
allasi lehetdségét a havaria és egyéb azonnali intézkedést igényld helyzetek jogszerii és
azonnali kezelése érdekében;

C) A Térsasag beszerzései soran biztositani kell, hogy a sziikséges termékek atlathato
modon, a vonatkozo jogszabalyok és etikai normdk betartasaval, a megfeleld6 mindségben,
idében, helyen és a lehetd legkisebb pénziigyi kiadassal keriiljenek az igényld szervezeti
egységek részére biztositasra;

d) A Tarsasag kiilonboz6 szervezeti egységeinek azonos targyu igényeit — figyelemmel
a Kbt. el6irdsaira is — lehetdség szerint dssze kell vonni, és egy beszerzési eljarasban kell
beszerezni;

e) A Tarsasag miikodése érdekében minden rendszeresen felmeriild beszerzési igény
teljesitését szerzodés/keretszerzodés megkotésével kell biztositani. Ahol azt a piaci
lehetdségek, illetve a beszerzési igények jellege lehetdvé teszi, a szerzddéseket hosszl (1
éven tali) idétavra javasolt megkotni;

f) A beszerzési jogosultsagok, eljarastipusok meghatarozasa soran — kiilonds tekintettel
a kiilonb6z0 modszerek eltérd iddigényére — az aru, eszkoz, és szolgaltatds beszerzése
kapcsan felmeriild6 minden korilményre (koltségre) figyelemmel kell lenni (pl.: az
alaptevékenység biztonsagara, a termék hidnya miatti allasido koltségre);

)] A beszerzési szerzédések megkotése soran torekedni kell arra, hogy a készletezési,
raktarozasi, szallitdsi koltségek csak a biztonsdgos milkddéshez sziikséges mértekig
meriiljenek fel;

h) A Dbeszallitokkal torténd kapcsolattartds soran az etikai normdaknak megfeleld
partnerkapcsolatra kell torekedni, ugyanakkor kovetkezetesen érvényesiteni kell a Tarsasag
érdekeit;

9. A Tarsasag beszerzései kapcsan az alabbi etikai normakat koveti:

a) A beszallitok, ajanlattevok iranyaban mindvégig torekszik az esélyegyenldség, az
egyenld bandsmdd, a nyilvanossag, a verseny tisztasaga biztositasara, az egylittmiikddésre, a
kolcsonds eldnyok megteremtésére, kihasznaldsara, a Tarsasag jO hirnevének megdrzésére;

b) Maximalisan torekszik a hatdlyos jogszabalyok betartasara, a nemzeti elbanas
(Magyarorszag ¢és EU tagallamok szallitdinak preferalasa) elvének alkalmazasara;

10. A Tarsasag munkavallaloi a beszerzések kapcsan az alabbi etikai normékat kovetik:
a) munkajuk soran a lojalitas, elkotelezettség, gazdaszemlélet érvényesiil;
b) munkdjuk soran betartjak az 6sszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat és elveket;

C) a birtokukba kertilt informaciokat bizalmasan kezelik;
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d) torekednek a folyamatok atlathato miikodtetésére, megfelelé adminisztracidjara;
e) a mindségi munkavégzés érdekében torekednek a megfeleld szakmai ismeretek

megszerzésére, az ismeretek fenntartasara és fejlesztésére;

f) torekednek a Térsasag belso értékeinek tiszteletben tartasara és kozvetitésére;
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IV.A beszerzési eljarasba bevont szervezeti egységek és személyek
felelosségi rendje

11. A beszerzésekkel kapcsolatos feladatok és feleldsségek kiilonb6zé konkrétan megnevezett,
illetve szerepkorrel felruhazott szervezeti egységek kozott oszlanak meg. Az altalanos szerepkorok
a kovetkezok:

a) 1gényld szervezeti egységek, személyek;

b) szakmai felelds szervezeti egységek, személyek (1. szdmu melléklet);
C) forrasgazda,;

d) beszerzd szervezeti egységek, személyek (2. szamu melléklet);

12. Egy adott szervezeti egység, személy egyidejlileg tobb beszerzési szerepkort is betdlthet.

13. Abban az esetben, ha egy szervezeti egység, vagy személy az adott beszerzés vonatkozasaban
tobb szerepet is betdlt, a koztik 1évo egyeztetési, adatszolgaltatasi, tajékoztatasi stb.
kotelezettségeket megtorténtnek kell tekinteni.

A) Az igénylo szervezeti egységek, személyek

14. Az igényld (szervezet esetén a szervezeti egység vezetdje) felelds:

a) a beszerzések tervezése soran a szakmai felelds szervezeti egységekkel,
személyekkel egyiittmiikodésben a tevékenységéhez kapcsolodd beszerzési igények
felméréséért, megfogalmazasaért;

b) az igények megfeleld idoben torténdé megadasaért;

c) a beszerzési eljaras elOkészitésében, végrehajtasaban a szakmai felelés vagy a
beszerzd szervezeti egység, személy kérésének megfelelden torténd részvételért;

d) amennyiben az igénylo feladata a termék atvétele, az atvétel szabalyszerQ
lefolytatasaért;

e) a szerzddések teljesiilésével kapcsolatos szakmai informaciok a beszerzd, illetve

szakmai felelds szervezeti egységeknek, személyeknek torténd informacio szolgaltatasaért;

B) A szakmai felelds szervezeti egységek, személyek

15. A szakmai (szervezeti egység esetén a szervezet vezetdje) felelds:

a) a hataskorébe tartozo aruk, eszk6zok, szolgaltatdsok Tarsasdg szintli mennyiségi €S
mindségi normainak, szakmai kovetelményeinek kidolgozasaért, a kiilonb6zd szervezeti
egyseégek, személyek ehhez kapcsolodo tevékenységének 6sszehangolasaért;

b) a beszerz6 szervezeti egység, személy kérésének megfelelden, a beszerzési eljaras
elokészitésében, végrehajtasaban valo részvételért;

c) sziikség esetén az igények felilvizsgalataért;
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C) A forrasgazda

16. A beszerzési igények forrasgazdai:
a) a Beruhazasi Osztaly vezetdje;

b) a Gazdasagi Igazgato;

17. A forrasgazda felelés a hataskorébe tartozd beszerzési igény pénziigyi/koltségfedezetének
vizsgalataért és a fedezet megléte esetén annak igazolasaért.

D) A beszerzo szervezeti egységek, személyek

18. A beszerzd szervezeti egység vezetdje felelds:

a) a hataskorébe tartozd beszerzések esetén a jelen szabalyzat, illetve a Tarsasag mas
bels6 szabalyainak, a rendelkezésre allo koltségkereteknek, valamint az igényl6 és a szakmai
felelds szervezeti egységek, személyek elvarasainak megfeleld, koriiltekintd ¢és
koltséghatékony végrehajtasaért;

b) a beszerzési eljarasokba mas szervezeti egységek bevondsaért, munkajuk
Osszehangolasaért;
C) a beszerzési eljaras teljes korli dokumentalasdért, és az iratok megdrzésért a

vonatkozo6 eldirasainak megfelelGen;
d) a Kbt. eldirasainak betartasaért;

e) a hataskorébe tartozo beszerzések piacanak folyamatos kutatdsaért, elemzéséért, az
azzal kapcsolatos adatok gytijtéséért, sziikség;

f) a Tarsasdg vezetésének egyetértése esetén lehetdsége van mas Tarsasagokkal
egylittesen beszerzési eljaras lefolytatasara, figyelembe véve a vonatkoz6 jogszabalyokat;

)] a beszerzési eljarasok nyoman sziiletett szerzédések kozponti nyilvantartasba
helyezéséért, az érintett szervezeti egységek részére torténd rendelkezésre bocsatasaért;

h) az 1gényld szervezeti egységekkel egyiittmiikddésben a beszerzési eljarasok nyoman
sziiletett szerzddések teljesiilésének nyomon kovetéséért, értékeléséért, a tapasztalatok
gyljtéséért, elemzéséért, azok felhasznalasaért az 0j beszerzési eljarasokban;



Kiadas/valtozat: 2.0

Fovarosi VSZ 24/2013
Csatornazasi Beszerzési Szabalyzat Kiadas datuma: 2013. 05.02
Mdivek Zrt.

Oldalak szama: 11/22

V.A beszerzések tervezése, lebonyolitasa
A) Beszerzési értékhatarok
19. A Tarsasag a kozbeszerzési értékhatart elérd beszerzéseit a Kbt. eldirdsainak, és a vonatkozé
jogszabalyok figyelembe vételével folytatja le.

20. A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetében a Tarsasag az alabbi sajat értékhatart
allapitja meg:

a) 100 ezer Forint és 8 milli6 Forint k6z6tt — 3 arajanlat bekérésével;
b) 100 ezer Forint alatt —,, kézibeszerzés”;
B) A Beszerzési igények

21. Az Igényldk az igényeik részletes felmérését kovetden, a beszerzések megfeleld szakmai
elokészitése, idOben torténd végrehajtasa érdekében a Kbt. eldirdsainak és a Tarsasdg érdekeinek
megfeleld Osszevonasa érdekében a kozbeszerzési értékhatart el nem ¢éré aru, eszkdz és
szolgaltatasok beszerzéséra a targyévet megel6z6 év oktober 30. napjaig igénylistat készit.

22. Az Igényl6k az igénylistdjukat megkiildik a forrdsgazdak részére, akik azt egységesitik és a
rendelkezésre all6 fedezet tekintetében a Tarsasag vezetése részére felterjesztik.

23. A felhasznalhat6 {6 koltségkeretet az beszerzd szervezeti egységek kovetik nyomon.
C) Az igények végrehajtasa

24. Az igények végrehajtasa nem kotelezd, ugyanakkor a végrehajtasra keriild beszerzések, jelen
szabalyzatban meghatarozott feltételek szerinti végrehajtasaért az adott Beszerzd szervezeti egység
vezetdje a felelds.

D) A beszerzések kezdeményezésének modjai
25. Az arajanlat kérésével induld beszerzéseket a beszerzd szervezeti egység onalldan, a szakmai

specifikacid Osszeallitasaért felelds szervezet megkeresésével kezdeményezi.
26. Az n. kézibeszerzés ala tartozo igények (egyedi beszerzések vagy megrendelések) teljesitése
minden esetben az igényld szervezeti egység altal megadott igénylés alapjan torténik.

E) Az igénylés a beszerzé szervezeti egységektol
27. A szervezeti egységeknek a sajat beszerzési hataskoriikbe nem tartozo aruk, eszkozok ¢€s kiilsé
szolgaltatdsok beszerzését, megrendelését igényelniiik kell.

28. Az igényeket az illetékes beszerzd szervezeti egységhez kell tovabbitani a belsd eljarasrend
szerint.

crer

megadasara.

30. Ha egy igény, szolgéltatast és arut/eszkozt is tartalmaz, €s az aru/eszkdéz kozvetleniil
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kapcsolodik az adott szolgaltatashoz, annak soran felhasznaldsra keriil, bejelentést szolgaltatas
igénylésként kell megtenni.

31. Ha az igény raktarrél nem teljesithetd, a raktar az igényt beszerzési igényként tovabbitja a
beszerz0 részére.

32. Az igényl0 szervezeti egység az igénylésében lehetdség szerint hivatkozik az igénylés targyaban
rogzitett szerzddésre/keretszerz6désre. Ebben az esetben a keretszerzédés terhére torténik a
megrendelés.

33. Amennyiben az igénylés targyaban nincs szerzddés/keretszerzddés, akkor a beszerzés becsiilt
értékétdl fliggden a beszerzd lefolytatja az eljarast.

34. Amennyiben az igénylé nem jogosult beszerzési eljaras lefolytatdsara, az igényét a megfeleld
tartalommal tovabbitja az illetékes beszerzd részére.

F) A beszerzési eljarasok meginditasa
35. Beszerzési eljaras meginditdsa csak a igény alapjan, vagy rendkiviili esemény/havaria kapcsan
lehetséges.

36. Jelen szabalyzat hatdlya ald tartozd beszerzések elinditasdhoz sziikséges alairasi rendet az
FCSM Zrt. jogi képviseletérdl, az alairasi, utalvanyozasi és munkaltatoi jogkor gyakorlasarol szolo
intézkedés tartalmazza.

37. A beszerzd szervezeti egység, személy felel0ssége a beszerzési eljarasért az illetékes szervezet
altal megadott specifikacio befogadasatol kezdddik.

G) A beszerzési eljarasok tipusai
38. A Térsasag beszerzéseit
a) kéziberszerzés (kis értéki eljaras) (0 és netto 100 ezer Ft kozott);
b) ajanlat kérésével induld eljards - versenyeztetési eljaras - (netto 100 ezer Ft és

kozbeszerzési értékhatar kozott);
c) kozbeszerzési eljaras (kdzbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladé érték esetén)
keretében végzi — kozbeszerzési szabalyzat alapjan;

39. A beszerzési eljaras tipusat a beszerzés becsiilt érteke alapjan kell kivalasztani.

40. Az eljarastipus kivalasztdsanal az adott beszerzés értékén tul figyelemmel kell lenni az adott
gazdasagi év sordn az azonos targyl beszerzésekre is. Amennyiben az azonos targyi beszerzés
Osszérteke a kozbeszerzési értékhatar 90%-at meghaladja, fokozottan vizsgalni kell az
egybeszamitasi szabalyokat.

41. A beszerzési értékhatar betartasa érdekében a beszerzési igényeket részekre bontani nem
szabad.

42. Rendkiviili események/havaria kapcsan torténd beszerzések esetén a Kbt. hatdlya ald nem
tartozo esetekben értékhatartol fiiggetleniil a kézibeszerzés - kis értékii eljaras - alkalmazhato.
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H) Kézibeszerzés (Kkis értékii eljaras)

43. A 100 ezer Forintot el nem ¢érd beszerzések tekintetében — azok csekély értékére tekintettel — a
Tarsasag az adminisztracio koltségek beszerzési arhoz mért ardnytalan mértéke miatt nem javasolt
kiilon — papir alapu eljaras - lefolytatasa.

44. A kézibeszerzés soran torekedni kell arra, hogy a beszerzés a vallalkozas székhelyéhez/érintett
telephelyéhez kozel vagy ingyenes kéziszallitdssal torténjen, minimalizalva a raforditando
munkaidot, szallitasi €s adminisztrativ koltségeket. A kézibeszerzéshez szerz6déskotés nem eldiras.

45. Alacsony beszerzési értékii tételeknél torekedni kell a nagyobb mennyiségii keretszerzddés
megkotésére, illetve folyamatos raktarkészlet biztositasara.

46. A beszerzd szervezeti egység vezetdje, a beszerzési eljards lebonyolitasara irasban vagy szoban
a teljes eljaras lefolytatasaért felels beszerzot (a tovabbiakban: beszerzo) jelol ki (szignalas).

47. A beszerzési eljarast egy személyben a beszerzd szervezeti egység vezetdje altal kijelolt
beszerzd folytatja le.

48. A beszerzési eljaras elinditdsa elott, a beszerzd mérlegeli a piackutatas sziikségességét €s a
rendelkezésére alld belsd adatbazisok (multbéli beszerzések, szerzddés teljesiilések) és az elérhetd
piaci informaciok (elsésorban az Internet) segitségével elvégzi a sziikségesnek itélt piackutatast.

49. Kis értékii eljaras esetén az ajanlatkérés — a beszerzésre vonatkoz6 etikai normak betartadsaval —
elsd sorban telefonon, e-mailben torténik. Amennyiben a termék valamely potencialis beszallitojatol
érvényes ajanlat rendelkezésre 4ll, t6le Uj ajanlatot nem kell kérni.

50. A szallito kivalasztasa soran elsdsorban a legalacsonyabb 0sszegii ellenszolgaltatas alapjan kell
donteni, de indokolt esetben a beszerzd valaszthatja az sszességében legelonydsebb ajanlatot is.

51. Az eljaras végén a beszerz6 az ajanlatok alapjan az arut, eszkozt, vagy szolgaltatast megrendeli.
) Ajanlat kéréssel induld, versenyeztetési eljaras

52. A beszerzd szervezeti egység vagy személy arajanlat kérésével induld versenyeztetési eljarast
alkalmaz a Kbt. hatalya ald nem tartoz6, azonban a nett6 100 ezer Ft értékhatart meghalado
beszerzések esetén.

53. A beszerz0 szervezeti egység vezetdje a beszerzési eljaras lebonyolitasara irasban vagy szoban a
teljes eljaras lefolytatasaért felelds beszerzot jelol ki (szignalas).

54. Versenyeztetési eljaras esetén a beszerzési eljaras elinditdsa eldtt a beszerzé mérlegeli a
piackutatas sziikségességét és a beszerzési eljarastol fliggetlen beszallitoi elomindsités igényét. A
rendelkezésére allo belsé adatbazisok (multbéli beszerzések, szerzddés teljestilések) és az elérhetd
piaci informaciok (elsésorban az Internet) segitségével elvégzi a sziikségesnek itélet piackutatast.

55. A piackutatds eredményeképpen a beszerzés targyat illetben a legkedvezdébb feltételekkel
rendelkez0 arajanlatokat — koziiliik a 3 Osszességében legkedvezObb ajanlatot (illetve amennyi
beérkezik) — 6sszehasonlitja.
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56. Ajanlat kérése felhivas megkiildésével is indulhat, amely soran a tovabbi paraméterek
ellendrzése, birdlata is megtorténhet.

57. Ajanlat elektronikus uton is bekérhetd.

58. Az értékelést kovetéen torekedni kell arra, hogy alljon rendelkezésre szerzddés, vagy a
megrendelés keretében egyértelmiien keriiljenek meghatarozasra a teljesités feltételei.

59. Ajénlat kérésével induld beszerzési eljaras soran a hataridoket tigy kell megallapitani, hogy az
biztositsa az érdemi ajanlattétel lehetOségét, és a teljesitési hatarido elegendd id6t nyujtson a
szakmai feladatteljesitésre.

60. Az ajanlatok bekérése, illetve a versenyeztetés melldzheté a mindenkor hatalyos Kbt.-ben
meghatarozott kivételi korokben.

61. Nem kell tobb ajanlatot bekérni a hatdsagi aras, kisérleti célbdl beszerzendd, vagy az olyan
termékek esetében sem, amikor, a piackutatas, vagy egyéb kizardlagos jogosultsag alapjan csak egy
potencialis beszallito lehetséges.

62. A beérkezd ajanlatokat a beszerzd szervezeti egység, személy fogadja, ellendrzi, illetve sziikség
esetén felszolitja az ajanlattevdt a hianypotlasra.

63. Sziikség esetén artargyalas lebonyolitdsara vagy tovabbi arajanlat kérési fordulokra keriilhet sor
az ajanlattevokkel. Ezek sordn torekedni kell a Tarsasag szdmara legkedvezdbb ajanlati ar elérésére.
64. Az eljaras eredményét a beszerzo kihirdeti, és az igényl6t tajékoztatja.

65. A beszerzési eljaras soran keletkezett iratokat a beszerzd a vonatkozé szabalyoknak megfeleléen
a szerz6dés, vagy a megrendelés teljesitésiilését kovetden— de legalabb 1 évig — megdrizni koteles.



Kiadas/valtozat: 2.0

Fovarosi VSZ 24/2013
Csatornazasi Beszerzési Szabalyzat Kiadas datuma: 2013. 05.02
Mdivek Zrt.

Oldalak szama: 15/22

V1. A beszerzési szerzodések

A) A beszerzési szerzodések megkotése

66. A beszerzési szerzodést a beszerz szervezeti egység késziti el az igény, az ajanlatkérés vagy a
szerzOdo partner végso ajanlata, valamint a lefolytatott beszerzési eljaras eredménye alapjan.

67. A beszerzési szerzédéseket az 1959. évi IV. térvény — Polgari torvénykonyvrdl (Ptk.) — valamint
az adott megrendelésre vonatkoz6 agazati jogszabalyok, szabalyozasok, szabvanyok, eldirasok,
iranyelvek figyelembe vételével kell elkésziteni és a sziikséges esetekben érvényesiteni kell a
jogszabalyokban ¢és a Tarsasdg belsé rendelkezéseiben meghatarozott biztonsagtechnikai
kovetelményeket.

68. A beszerzési szerzOdések alairadsara az FCSM Zrt. Tarsasdg. jogi képviseletérdl, az aldirdsi,
utalvanyozasi és munkaltatoi jogkor gyakorlasarol szolo intézkedés szerint kertilhet sor.

69. A beszerzési szerzddést elsdként a Szallitd/Vallalkoz6/Megbizé irja ald, ezt kdvetden keriilhet
sor a Tarsasag altal torténd alirdsra.

70. A beszerzd szervezeti egység feladata a szerz6dés szallito/vallalkozd/megbiz6 részére, valamint
a az illetékes szervezeti egységek részére (pl: szdmlazas, igényld) torténd kikiildése.

B) Szerzodések javasolt tartalmi elemei

71. Arubeszerzés esetén a javasolt meghatarozni az eltérités lehetSségeit oly modon, hogy a
Téarsasag szamara minél rugalmasabb modon tegye lehetévé a késébbi potlolagos igények
beszerzését, idobeli litemezését.

72. Szolgaltatas nyajtasa esetén kiemelten ajanlott figyelni, hogy a fogyasztok részére kozvetleniil
szolgaltatast nyujtd cégekkel kotott szerzOdések esetén a szerzOdéses partnereket a Tarsasagéval
megegyez0, vagy annal szigoribb teljesitési kotelezettségek terheljék. Javasolt gondoskodni arrdl,
hogy szerzOdéses partnerek a Tarsasag kotelezettségeiért megfeleld biztositékok alkalmazéasaval a
szerzOdés fennallasa alatt folyamatosan helyt alljanak.

C) A beszerzési szerzodések teljesitésével kapcsolatos kifogasok kezelése, a szerzodés
felbontasa

73. A szerzddések teljesitése kapcsan felmeriilt mindségi, mennyiségi vagy hataridé problémak,
vagy atvétel sordn fellépd probléma esetén a beszerzd szervezeti egység jar el, sziikséges esetekben
jogész kozremiikddését is kérheti.

74. Nem szerzOdésszerl teljesités esetén a szerzddésben foglaltak és a Ptk. eldirdsai szerint kell
eljarni. A Tarsasag érdekeit sulyosan sértd esetben a beszerzd szervezeti egységen keresztiil, a

rrrrr

adott esetben valamint a tovabbi intézkedésekre javaslatot kell tenni.
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VI1I1.A beszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

75. A beszerzési eljarasokrol manualis vagy szamitogépes nyilvantartast kell vezetni. A
versenyeztetési és kozbeszerzési eljarasok esetében az egy beszerzési eljaras kapcsan keletkezett
iratokat (ajanlati felhivas, ajanlatkérés, a beérkezett ajanlatok, megrendeld, feljegyzés, egyéb
levelezés) az Iratkezelési Szabalyzat vonatkozo eldirasai szerint beszerzésenként egyiitt kell tarolni.

76. A kis értékili beszerzések iratait beszerzd szervezeti egységenként, személyenként egy helyen
kell tarolni.

77. A kozbeszerzési eljardsok dokumentalasanal a Kbt.-ben és a Kozbeszerzési Szabalyzatban
foglaltakat is figyelembe kell venni.

VI1I1.Gordiilé fejlesztési tervvel torténo kapcsolodas
(2014. évtol alkalmazandd)

78. A beszerzések tervezése soran kiilon figyelmet javasolt forditani, illetve ligyelni kell arra, hogy
jelen szabdlyzat hatdlya ald tartozo beszerzések iitemezése, és forrasfelhasznaldsa &sszhangban
alljon Gordiild Fejlesztési Tervvel.

79. A Gordiild Fejlesztési Tervvel vald 6sszhangot a forrasgazdak ellendrzik.

Xl. Egyéb rendelkezések

80. A Tarsasag a beszerzéseivel kapcsolatosan az alabbi szabalyokat alkalmazza még:

a) A Vksztv. 67. § (1) bekezdése szerinti vizikozmilves kapcsolodd szolgaltatas
beszerzésével kapcsolatosan jelen beszerzési szabalyok nem alkalmazandodak, ott a
mindenkori vonatkozd miniszteri rendelet hatarozza meg az atvételi arakkal kapcsolatos
eldirasokat;

b) Az MNV Zrt.-tdl, illetve onkormanyzatoktol vagyonkezelésre atvett épitmények /
eszkozok atvétele jelen Szabélyzat szerint nem mindsiil beszerzésnek, arra vonatkozdan az
Nvtv. és a 254/2007. (X.1.) Kormany rendelet eldirdsai az iranyadoak;

c) Az Osszeférhetetlenség tekintetében a Térsasdg minden beszerzési eljarasa
tekintetében a Kbt. szerinti Osszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazza, ahhoz képest
eltérést nem hatdroz meg;

X. Atmeneti rendelkezések

81. A Vallalkozés a 2013. januar 01.-t megel6z6en megkezdett és be nem fejezett kozbeszerzések
esetében a kozbeszerzés kiirasakor hatalyos kozbeszerzési jogot alkalmazza.

82. Valamennyi, jogszabaly vagy jelen Szabalyzat altal kotelezOen kozzétenni eldirt tartalom a
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Tarsasag honlapjan, a www.fcsm.hu -n talalhato.

Xl. Zaro rendelkezések

83. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egy idOben hatalyat vesziti a VSZ — 24/2012 szamu
Beszerzési Szabalyzat

84. Jelen Szabalyzat a Magyar Energetikai ¢s Kozmii-szabalyozasi Hivatal jovahagyasat kdvetden
1ép hatalyba.

A Szabalyzat az eldirasoknak megfeleld, hatalyba 1épését engedélyezem:

Budapest, 2013. .... h6 ... nap

Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal

Késziilt 2 eredeti példanyban.


http://www.fcsm.hu/
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Mellékletek

1. szamu melléklet: Szakmai felelds szervezeti egységek
2. szamu melléklet: Beszerz6 szervezeti egységek

3. szamu melléklet: Specifikacio dsszeallitasi segédlet
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Jelen szabalyzat hatalya ala tartozo szakmai felelos szervezeti

egységek, személyek
1. sz. melléklet
Szervezeti egység Szakmai felelés
Beruhézasi Osztaly Osztalyvezetd
Kornyezetvédelmi Osztaly Osztalyvezetd
Tisztitotelepek Osztalyvezetok

Kornyezetgazdalkodasi Igazgatdsag  [Igazgatd

Atemelételepek Igazgatosaga Igazgatd
Haélozatiizemeltetési [gazgatosag Igazgatd
Informéacios Rendszerek Osztalya Osztalyvezetd
Ertékesitési Igazgatosag Igazgatd
Humanerdforrasok Igazgatosaga Igazgatd

Munkavédelmi Technoldgia Csoportvezetd

Rendészeti as Gondnoksagi Osztalyvezetd

Epitési és Logisztikai Osztaly Osztalyvezetd
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2. sz. melléklet

Beszerzo szervezeti egységek

a.) a Kozponti Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly jogosult minden, jelen szabalyzat
hatalya ala tartozo aru, szolgaltatas és beszerzésére vonatkozo eljaras lefolytatasara, ide értve az
ezekre vonatkozo6 kdzbeszerzési eljarasokat is.

b.) a Beruhazasi Osztaly jogosult minden, a hataskorébe tartozo, a jelen szabalyzat hatalya ala
tartozo aru, eszkoz beszerzésére irdnyul6 eljaras lefolytatasara.

c.) a Szakmai felelos szervezeti egységek: a feladatkoriikhoz kapcsolodd beszerzésekre havaria,
illetve rendkiviili esemény esetén.

A vezérigazgato indokolt esetben eltérd beszerzo szervezeti egységet is kijelolhet.
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3. sz. melléklet

Specifikacio osszeallitasi segédlet
1. Targy
Rdéviden és pontosan meg kell hatdrozni, hogy mi a beszerzés targya és felhasznalas célja.
2. Mennyiség

Meg kell adni a darabszdmot és azt, hogy a darabszam (db +/- %-0s mennyiséggel) egyszeri, éves
darabszam vagy a teljes futamiddre vonatkozik-e.

3. Finanszirozas

A specifikdciohoz meg kell adni a becsiilt koltség nagysagat és a megkivant részteljesités
szakaszait, tovabba a finanszirozas iitemezését, formajat.

4. Miiszaki jellemzok/leiras

Részletesen meg kell adni a minimalisan elvart szakmai jellemzOket, amiket a megajanlott
terméknek vagy szolgaltatdsnak minimalisan teljesitenie kell, és amik a rendeltetésszerii hasznalatot
biztositjak

Fontosabb jellemzok:

a) Minbségi elvarasok, mindség-ellenérzés, mindségi atvétel (pl.: specidlis atvételi
eljaras),

b) Mintadarab esetén a mintadarab atvevdjének neve, atvétel helye és a visszaadas
modja;

c) Teljesitményre vonatkozo elvarasok;
d) Biztonsagi eldirasok;

e) Meéretekre vonatkozo jellemzok;

f)  Minbségbiztositasi elvarasok;

g) Hivatkozott szabvanyokat;

h)  Termékjelolés (jelek);

1) Eloirt vizsgalatok ¢€s vizsgalati modszerek és a vizsgalatokat tanusitd
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jegyzokonyvekre, a csomagolasra, a jelolésre, a cimkézésre vonatkozo kovetelmények;
j)  Kiilonleges eldirasok, elvarasok (kérnyezetvédelmi, iparagi, varosképi, stb.);

k) Az atvételhez sziikséges dokumentacié meghatarozasa (pl.: kezelési utasitas, mentési
eljaras leirasa stb.);

5. Logisztikai eléirasok

Termék szallitas esetén célszerli megadni az elvart csomagolési elvardsokat (pl.: milyen legyen a
csomagolas, hany darab termék legyen egy csomagban, egy-egy termék kiilon csomagolva legyen
stb.) és a anyaggazdalkodasi jellemzdket:

a) Csomagolas mddja;

b) Egy csomagban 1év6 termékek darabszama;

C) Biztonsagi eléirasok;

d) Csomagolason 1évé jellések (pl.: termék neve, cikkszam stb.);
e) Cimkézésre vonatkozo kdvetelmények;

f)  Rendelési egység (pl.: db, kg, liter stb.);

g) Kért legkisebb szallitasi vagy rendelési mennyiség;

h)  Kért szallitasi hatarido;

i)  Esetlegesen konszignacio lehetdsége.



